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1.0 22 พฤศจิกายน 2565 

 

 

คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน
บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

 

2.0 19 กันยายน 2566 

 

 

คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน
บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

 

3.0 15 กุมภาพันธ์ 2567 คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน

-เพ่ิมวัตถุประสงค์การ
ประมวลผลของหน่วย
ประสานงานมทส-กทม. 



บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี -ปรับปรุงวัตถุประสงค์การ

ประมวลผลของสำนักวิชา
แพทยศาสตร์ 

-ปรับปรุงรายการประมวลผล
ข้อมูลของสำนักวิชาทันต
แพทยศาสตร์ 

4.0 21 พฤศจิกายน 2567 คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน
บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

แยกวัตถุประสงค์การ
ประมวลผลตามกิจกรรม และ
ปรับปรุงฐานการประมวลผล
ข้อมูล ตามข้อแนะนำจากที่
ปรึกษาด้านกฏหมายฯ  

5.0 25 กันยายน 2568 คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน
บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

• ส่วนทรัพยากรบุคคลแยก
วัตถุประสงค์การประมวลผล
ตรวจสอบการเข้าออกงาน
ด้วยระบบสแกนลายนิ้วมือ 
และ ระบบ work.sut.ac.th 

-โดยตรวจสอบการเข้าออกงาน
ด้วยระบบสแกนลายนิ้วมือ ใช้
ฐานภารกิจรัฐ/ ประโยชน์
สาธารณะ (public interest) *
ข้อมูลส่วนบุคคล อ่อนไหวใช้ 
ฐาน ยินยอม (โดยชัด แจ้ง) 

-ตรวจสอบการเข้าออกงานด้วย
ระบบสารสนเทศ 
work.sut.ac.th ใช้ฐานภารกจิ
รัฐ/ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

• ศูนย์อนุรักษ์พันธุกรรมพืช 
เพ่ิมวัตถุประสงค์การ
ประมวลผลให้ครอบคลุม
ภารกิจของหน่วยงาน 



6.0 20 กุมภาพันธ์ 2569 คณะกรรมการดำเนินงาน
เกี่ยวกับการคุ้มครองส่วน
บุคคลมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

• สำนักวิชาศาสตร์และศิลป์
ดิจิทัล 
-ปรับปรุงเนื้อหา 
วัตถุประสงค์การประมวลผล
ข้อมูลเดิม 
- เพ่ิมวัตถุประสงค์การ
ประมวลผลให้ครอบคลุม
การดำเนินงานของสำนักฯ 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี (มทส.) ได้จัดทำประกาศความเป็นส่วนตัวด้านข้อมูลส่วนบุคคล 
(Privacy Notice) โดยมุ่งม่ันที่จะป้องกันและเคารพสิทธิความเป็นส่วนตัวของบุคลากร โดยประกาศความเป็น
ส่วนตัวด้านข้อมูลส่วนบุคคลนี้ เพื่อให้ท่านได้ทราบและเข้าใจรูปแบบการเก็บรวมรวม ใช้ และเปิดเผย ข้อมูล
ส่วนบุคคลภายใต้การดำเนินงานของมหาวิทยาลัยฯ ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยฯ ดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรวบรวม 
ใช้ เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน ดังนี้ 

1. วัตถุประสงค์การเก็บรวบรวมข้อมูล ข้อมูลส่วนบุคคลที่จัดเก็บ และการอ้างอิงฐานกฎหมายใน
การจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล 

2. รูปแบบการจัดเก็บและระยะเวลาการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล 

3. การใช้และการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลต่อหน่วยงานภายนอก 

โดยภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ ใช้ข้อมูลส่วนบุคคลในการบริหารจัดการข้อมูลส่วนบุคคลของบุคลากรตาม ตาราง
ที่ระบุต่อไปนี้รวมถึงฐานกฎหมายที่มหาวิทยาลัยฯ ใช้ในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 



 

วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

1. การดำเนินงานของสำนักงานสภามหาวิทยาลัย 
1.1 เพ่ือติดตามและ
ประเมินผลงานออนไลน์ 
บุคลากร (เจ้าหน้าที่, 
ผู้บริหาร)ตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
Email, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
ติดตามและ
ประเมินผลงาน
ออนไลน์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ติดตามและ
ประเมินผลงาน
ออนไลน์ 

- 

1.2 เพ่ือติดตามและ
ประเมินผลงานออนไลน์ 
บุคลากร (เจ้าหน้าที่, 
ผู้บริหาร)ตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
Email, ตำแหน่งการบริหาร 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
ประเมินสภา
มหาวิทยาลัย
ออนไลน์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ประเมินสภา
มหาวิทยาลัย
ออนไลน์ 

- 

1.3 เพ่ือโปรดเกล้า
แต่งตั้งนายกสภา
มหาวิทยาลัยและ
กรรมการสภา
มหาวิทยาลัย 

ชื่อ-สกุล, วัน/เดือน/ปีเกิด, 
วันเกษียณอายุราชการ, 
ประวัติการศึกษา, ประวัติ
การทำงาน, ข้อมูล
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้น
สูงสุด 

ฐานการปฎิบัติหน้าที่
ตามกฎหมาย (Legal 
Obligation) 

ฐานข้อมูล จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

รวบรวมข้อมูลเพื่อ
การโปรดเกล้า
แต่งตั้งนายกสภา
มหาวิทยาลัยและ
กรรมการสภา
มหาวิทยาลัย 

ส่งข้อมูลให้กระทรวง
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (อว.) เพ่ือ
ดำเนินการเสนอโปรด
เกล้าแต่งตั้ง 

2. การดำเนินงานของหน่วยตรวจสอบภายใน 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

2.1 เพ่ือความจำเป็นใน
การติดต่อประสานงาน 
การสอบถาม การแจ้ง
ข่าวสาร และการ
ดำเนินการอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

ชื่อ-สกุล, Email, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
เบอร์โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

นำข้อมลูมาใช้เพ่ือ
การติดต่อ
ประสานงาน 

- 

2.2 ระบบตรวจสอบ
ภายในออนไลน์ 
(Auditing Online 
System) 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
ตรวจสอบภายใน
ออนไลน์ 
(Auditing 
Online System) 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ตรวจสอบภายใน
ออนไลน์ (Auditing 
Online System) 

- 

3. การดำเนินงานของส่วนสารบรรณและนิติการ 
3.1 งานธุรการ (การส่ง
หนังสือเวียน
อิเล็กทรอนิกส์, 
งานออกเลขหนังสือ
ภายนอก, 
รับส่งหนังสือภายนอก
มหาวิทยาลัย(ระบบ
Boffice), 
งานรับส่งหนังสือภายใน
(ระบบBoffice)) 

ชื่อ-สกุล, เบอร์โทรศัพท,์ 
Email, รหัสพนักงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

- จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูล 
- เอกสาร
กระดาษ 
 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์การ
คัดเลือกและตารางกำหนด
อายุการเก็บเอกสาร และ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

นำไปใช้เพ่ือเป็น
หลักฐานในการรับ - 
ส่ง - การแจ้งเวียน 
ออกเลข หนังสือ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

3.2 งานจัดเก็บเอกสาร 
(จัดเก็บและแจ้งเวียน 
ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ 
ข้อกำหนด ข้อบังคับ 
มหาวิทยาลัยฯ) 

ชื่อ-สกุล, เบอร์โทรศัพท,์ 
Email, รหัสพนักงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

- จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูล 
- เอกสาร
กระดาษ 
 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์การ
คัดเลือกและตารางกำหนด
อายุการเก็บเอกสาร และ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

ใช้ในการจัดเก็บ
ข้อมูลและเผยแพร่
เอกสารทั่วไป โดย
ดึงข้อมูลจากระบบ
และกระดาษ 

- 

3.3 เพ่ือให้บริการด้าน
งานไปรษณีย์ 

ชื่อ-สกุล, ที่อยู่, เบอร์
โทรศัพท,์ Email 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์การ
คัดเลือกและตารางกำหนด
อายุการเก็บเอกสาร และ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

ใช้เป็นการหลักฐาน
การรับ ส่ง สิ่งของ
และเอกสารต่าง ๆ 
โดยดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
อิเล็กทรอนิกส์และ
กระดาษ 

- 

3.4 เพ่ือดำเนินการตาม
กฎหมายและนิติกรรม
สัญญา  

ชื่อ-สกุล, ที่อยู่, รหัส
พนักงาน 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest)
และ 
ฐานการปฏิบัติหน้าที่
ตามกฎหมาย (Legal 
Obligation) 

- เอกสาร
กระดาษ 
- Electronic 
files 

จัดเก็บข้อมูลเป็นกระดาษ
และข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
ในงานนิติการ โดยจัดเก็บ
เพ่ือเป็นหลักฐานการ
ดำเนินการ และใช้ในการ
ดำเนินการคดี 

ใช้ในการดำเนินการ
ตามกฎหมายและ
นิติกรรมสัญญา 
โดยดึงข้อมูลจาก
ระบบและกระดาษ 

ส่วนราชการตามที่
กฎหมายกำหนด 

4. การดำเนินงานของส่วนทรัพยากรบุคคล 
4.1 เพ่ือบันทึกข้อมูล
ทะเบียนประวัติ
พนักงาน 

รูปถ่าย, คำนำหน้า, ชื่อ 
(ภาษาไทย), ชื่อ 
(ภาษาอังกฤษ), ชื่อสกุล 
(ภาษาไทย), ศาสนา*, ที่อยู่

ฐานสัญญา 
(Contract) 

- จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูล 
- ใบสมัครงาน
ชนิดเอกสาร 

-ประวัติแบบฐานข้อมูล
ระยะเวลาในการจัดเก็บ
เท่าท่ีข้อมูลนั้นยังมีความ
จำเป็นตามวัตถุประสงค์ใน

จัดทำทะเบียน
ประวัติพนักงาน 

สกอ/สำนักงบประมาณ 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ตามทะเบียนบ้าน, บุคคลที่
สามารถติอต่อได้เวลา
ฉุกเฉิน, ข้อมูลคู่สมรส, ที่
อยู่คู่สมรส, เลขที่บัตร
ประชาชาชนคู่สมรส, อาชีพ
คู่สมรส, ประวัติการศึกษา,
เครื่องราชอิสริยาภรณ์, 
ข้อมูลการลดหย่อนภาษี 

- Electronic 
files 

การเก็บรวมรวมใช้ข้อมูล
เท่านั้น และลบทำลายเมื่อ
หมดความจำเป็น 
-เอกสารประวัติพนักงาน
ปัจจุบันเก็บไว้จนอายุ
พนักงานครบ 60 ปี 
- electronic files การ
จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

4.2 การวิเคราะห์
วางแผนอัตรากำลังเพ่ือ
วางแผนการรับสมัคร
งาน 

รูปถ่าย, คำนำหน้า, ชื่อ 
(ภาษาไทย), ชื่อ 
(ภาษาอังกฤษ), ชื่อสกุล 
(ภาษาไทย), ศาสนา*, ที่อยู่
ตามทะเบียนบ้าน, บุคคลที่
สามารถติอต่อได้เวลา
ฉุกเฉิน, ข้อมูลคู่สมรส, ที่
อยู่คู่สมรส, เลขที่บัตร
ประชาชาชนคู่สมรส, อาชีพ
คู่สมรส, ประวัติการศึกษา,

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

- จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูล 
- ใบสมัครงาน
ชนิดเอกสาร 
- Electronic 
files 

-ประวัติแบบฐานข้อมูล
ระยะเวลาในการจัดเก็บ
เท่าท่ีข้อมูลนั้นยังมีความ
จำเป็นตามวัตถุประสงค์ใน
การเก็บรวมรวมใช้ข้อมูล
เท่านั้น และลบทำลายเมื่อ
หมดความจำเป็น 
-เอกสารประวัติพนักงาน
ปัจจุบันเก็บไว้จนอายุ
พนักงานครบ 60 ปี 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลทะเบียน
ประวัติเพื่อ
ประมวลผลข้อมูล
เช่น 
วิเคราะห์อายุงาน
พนักงาน(วางแผน
อัตรากำลัง) 
วิเคราะห์คุณวุฒิ
พนักงาน(วาง
แผนการรับสมัคร/

 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์, 
ข้อมูลการลดหย่อนภาษี 

- electronic files การ
จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

การแต่งตั้งการดำรง
ตำแหน่ง)และอ่ืนๆ
ตามท่ีได้รับการ
ประสานงานจาก
หน่วยงานภายใน
ส่วนทรัพยากร
บุคคล 

4.3 เพ่ือตรวจสอบการ
เข้าออกงานด้วยระบบ
สแกนลายนิ้วมือ 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, หน่วยงาน 
วัน-เวลา Scan, วัน-เวลา
เข้าออกงาน, ลายนิ้วมือ*,  

ฐานยินยอม (โดยชัด
แจ้ง), ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สแกนลายนิ้วมือ  

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

พิสูจน์ตัวตน- 
บันทึกรายการเข้า
ออกงาน 

- 

4.4 เพ่ือตรวจสอบการ
เข้าออกงานด้วยระบบ 
work.sut.ac.th 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, หน่วยงาน 
วัน-เวลา Scan, วัน-เวลา
เข้าออกงาน, พิกัดที่ระบุ
ตัวตน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

ฐานข้อมูลระบบ 
Checkin  

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

พิสูจน์ตัวตน- 
บันทึกรายการเข้า
ออกงาน 

- 

4.5 เพ่ือตรวจสอบ
ประวัติอาชญากรรม 

ชื่อ-สกุล, ประวัติ
อาชญากรรม* 

ฐานยินยอม (โดยชัด
แจ้ง) ,ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

ฐานข้อมูลประวัติ
อาชญากรรม 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

นำข้อมูลพนักงาน
มาตรวจสอบประวัติ
อาชญากรรม 

กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร 

4.6 เพ่ือการประเมินผล
การปฏิบัติงาน 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
สังกัดหน่วยงาน, ข้อมูลการ
ปฏิบัติงาน, การประเมินผล
การปฏิบัติงาน 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ 
MIS 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

นำข้อมูลมา
ประกอบการ
พิจารณาขึ้น
เงินเดือน 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

5. การดำเนินงานของส่วนการเงินและบัญชี 
5.1 เพ่ือออก
ใบเสร็จรับเงิน 

ชื่อ-สกุล, ที่อยู่ ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

เอกสารกระดาษ 
ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

เก็บเท่าที่มีความจำเป็น
ตามวัตถุประสงค์  หรือ
ภายในกรอบเวลา 5 ปีของ
การทำลายเอกสารทางการ
เงิน ที่เป็นกระดาษ 

ออกใบเสร็จ - 

5.2 จ่ายเงินสด/โอน/
เช็ค 

ชื่อ–สกุล, เลขประจำตัวผู้
เสียภาษ,ี เลขที่บัญชี
ธนาคาร 

ฐานการปฏิบัติหน้าที่
ตามกฎหมาย (มาตรา 
50 ประมวลรัษฎากร 
มาตรา 54 มาตรา 27 
จัตวา, 51) 

เอกสารกระดาษ 
ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

เก็บเท่าที่มีความจำเป็น
ตามวัตถุประสงค์  หรือ
ภายในกรอบเวลา 5 ปีของ
การทำลายเอกสารทางการ
เงิน ที่เป็นกระดาษ 

จ่ายเงิน/โอนเงิน กรมสรรพากร - ส่งเป็น
กระดาษสำหรับรายการ
ที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไว้ 

5.3 เพ่ือจ่ายค่าจ้าง- 
เงินเดือน 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า, 
ชื่อ-สกุล, เลขบัตร
ประชาชน, เลขผู้เสียภาษ,ี 
เลขบัตรประกันสังคม, วันที่
บรรจุ, วันที่ออกจากงาน/
พ้นสภาพ, ประเภท
พนักงาน, หน่วยงานที่
สังกัด, ตำแหน่งงานที่ทำ, 
ตำแหน่งทางวิชาการ,
ตำแหน่งบริหาร, เงินเดือน, 
เงินประจำตำแหน่งบริหาร, 
เงินประจำตำแหน่งทาง
วิชาการ, เงินตำแหน่ง

ฐานการปฏิบัติหน้าที่
ตามกฎหมาย (มาตรา 
50 ประมวลรัษฎากร) 
และฐานสัญญา 
(Contract) 

เอกสารกระดาษ 
ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

เก็บเท่าที่มีความจำเป็น
ตามวัตถุประสงค์  หรือ
ภายในกรอบเวลา 5 ปีของ
การทำลายเอกสารทางการ
เงิน ที่เป็นกระดาษ 

ประมวลผลการจ่าย
เงินเดือน 

- ธนาคารไทยพาณิชย์ 
(มทส.) 
- ธนาคารกรุงไทย
(ระบบ KTB 
corporate online  ) 
- กรมสรรพากร 
- สำนักงาน
ประกันสังคม  
- กยศ.  
- ธนาคารอาคาร
สงเคราะห์  
- ธนาคารออมสิน-ชพค.  
-กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ชำนาญการ/งานเงินรายได้
อ่ืน ๆ,รายการหัก, อัตรา
ประกันสังคม, อัตรากองทุน
สำรองเลี้ยงชีพ 

5.4 การเงินรับทั่วไป ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
เลขบัตรประชาชน เลขที่ผู้
เสียภาษ,ี ที่อยู่, เบอร์โทร 

ฐานการปฏิบัติหน้าที่
ตามกฎหมาย(มาตรา 
50 ประมวลรัษฎากร 
มาตรา 54 มาตรา 27 
จัตวา, 51) 

เอกสารกระดาษ 
ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

เก็บเท่าที่มีความจำเป็น
ตามวัตถุประสงค์  หรือ
ภายในกรอบเวลา 5 ปีของ
การทำลายเอกสารทางการ
เงิน ที่เป็นกระดาษ 

ออกใบเสร็จรับเงิน กรมสรรพากร 

6. การดำเนินงานของส่วนอาคารสถานที ่
6.1 เพ่ือใช้งานระบบ
แจ้งซ่อม 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
หน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลงาน
บริการส่วน
อาคาร 
(BNGService) 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ให้บริการระบบแจ้ง
ซ่อม 

- 

6.2 เพ่ือขอทำบัตรผ่าน
เข้า-ออก  

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
หน่วยงาน, ทะเบียนรถ, 
สำเนาทะเบียนรถ, สำเนา
ใบขับข่ี 

ฐานประโยชน์อันชอบ
ธรรม /ประโยชน์โดย
ชอบด้วยกฎหมาย 
(Legitimate 
Interest) 

ฐานข้อมูลงาน
บริการส่วน
อาคาร 
(BNGService) 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ให้บริการออกสติก
เกอร์ผ่านเข้า-ออก 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

6.3 เพ่ือรักษาความ
ปลอดภัยพ้ืนที่ภายใน
มหาวิทยาลัย, 
  
 

ภาพ-วีดีโอจากกล้องวงจร
ปิด 

ฐานประโยชน์อันชอบ
ธรรม /ประโยชน์โดย
ชอบด้วยกฎหมาย 
(Legitimate 
Interest) 

ระบบบันทึก
ข้อมูลกล้องวงจร
ปิด 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลเพื่อใช้เป็น
หลักฐานทาง
กฎหมาย / 
ตรวจสอบข้อมูล
เพ่ือรักษาความ
ปลอดภัยแก่บุคคล-
สถานที่ภายใน
มหาวิทยาลัย 

ส่วนราชการตามที่
กฎหมายกำหนด 

6.4 ตรวจสอบการผ่าน
เข้าออกพ้ืนที่
มหาวิทยาลัย 
 

ภาพ-วีดีโอจากกล้องวงจร
ปิด 
ชื่อ-สกุล, หมายเลขบัตร
ประชาชน, วันเดือนปีเกิด, 
ที่อยู่ 

ฐานประโยชน์อันชอบ
ธรรม /ประโยชน์โดย
ชอบด้วยกฎหมาย 
(Legitimate 
Interest) 

ระบบบันทึก
ข้อมูลกล้องวงจร
ปิด 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ตรวจสอบการผ่าน
เข้าออก 
มหาวิทยาลัย 

ส่วนราชการตามที่
กฎหมายกำหนด 

7. การดำเนินงานของส่วนพัสดุ 
7.1 ให้บริการระบบ
สารสนเทศ เช่น การขอ
สิทธิ์ใช้งานในระบบพัสดุ
คงคลัง (MIS) การขอ
เบิกวัสดุสิ้นเปลือง
สำนักงาน การสำรวจ
ครุภัณฑ์ประจำปี และ
การติดตามการจัดซื้อจัด
จ้าง 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
สังกัดหน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลพัสดุคง
คลัง (ระบบ MIS) 

ตามสถานภาพการเป็น
พนักงานของมหาวิทยาลัย
หรือจนกว่าจะมีการ
เปลี่ยนแปลงหน้าที่และ
ทำลายตามอายุการเก็บ
เอกสารตามคู่มือของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง 
หลักเกณฑ์การคัดเลือก
และตารางกำหนดอายุการ

ให้บริการระบบ
สารสนเทศ โดยมี
การดำเนินการ
บันทึกข้อมูลการ
จัดซื้อจัดจ้างจัดทำ
รายงานผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง จัดทำ
ข้อมูลสถิติ 
วิเคราะห์การจัดซื้อ

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

เก็บเอกสารและจดหมาย
เหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี (ฉบับ
ปรับปรุง 
ครั้งที่ 5 ) โดยการจัดซื้อจัด
จ้างวัสดุ การจัดเก็บ 5 ปี 
และครุภัณฑ์และ
สิ่งก่อสร้าง การจัดเก็บ 10 
ปี และทำลายเมื่อครบอายุ
ตามคู่มือ 

จัดจ้าง เสนอ
คณะกรรมการ
ติดตามการเร่งรัด
การใช้จ่าย
งบประมาณของ
มหาวิทยาลัย และ
จัดทำข้อมูลเผยแพร่
ทางเว็บไซต์บันทึก
ข้อมูลการเบิกจ่าย
วัสดุสิ้นเปลือง
สำนักงานและการ
สำรวจครุภัณฑ์
ประจำปี 

7.2 ลงทะเบียนเพ่ือเข้า
ใช้งานในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
(ระบบ e-GP) 

ชื่อ-สกุล, เลขที่บัตร
ประชาชน, วันเดือนปีเกิด, 
ที่อยู่, Email, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน 
 

ฐานปฏิบัติตาม
กฎหมาย (Legal 
Obligation) (อ้างอิง 
1. พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และ 2. กฎ
กระทรวงการคลัง
ประกอบ
พระราชบัญญัติการ

ฐานข้อมูลระบบ
การจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ (ระบบ e-
GP) 

1 ปี บันทึกข้อมูลการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

กรมบัญชีกลาง  (ระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
e-GP) 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560) 
 

7.3 กระบวนการจัดซื้อ
จัดจ้างในการแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดซื้อจัด
จ้างและคณะกรรมการ
ตรวจรับ 

ชื่อ-สกุล,  Email, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานปฏิบัติตาม
กฎหมาย (Legal 
Obligation) (อ้างอิง 
1. พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และ 2. กฎ
กระทรวงการคลัง
ประกอบ
พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
MIS      
ฐานข้อมูลระบบ
การจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ (ระบบ e-
GP) 

ระยะเวลาการจัดเก็บ
เป็นไปตามอายุของการ
เก็บเอกสารตามคู่มือของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง 
หลักเกณฑ์การคัดเลือก
และตารางกำหนดอายุการ 
เก็บเอกสารและจดหมาย
เหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี (ฉบับ
ปรับปรุงครั้งที่ 5) โดยการ
จัดซื้อจัดจ้างวัสดุ การ
จัดเก็บ 5 ปี และครุภัณฑ์
และสิ่งก่อสร้าง การจัดเก็บ 
10 ปี และทำลายเมื่อครบ
อายุตามคู่มือ 

นำข้อมูลไปแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างและ
คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ 

กรมบัญชีกลาง  (ระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
e-GP) 

8. การดำเนินงานของส่วนแผนงาน 
8.1 เพ่ือจัดส่งข้อมูล
รายบุคคลอุดมศึกษา
ให้กับสำนักงานปลัด 

ปีการศึกษา,  รหัส
สถานศึกษา, รหัสประจำตัว
ประชาชน, 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

รวบรวมข้อมูลจัดส่ง
ให้ กระทรวง อว 
เพ่ือที่ทางกระทรวง
สามารถจัดทำ

กระทรวง อว. 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (อว.) 

เลขที่หนังสือเดินทางล่าสุด 
(กรณีบุคคลากรต่างชาติ), 
รหัสคำนำหน้าชื่อ, ชื่อ, ชื่อ
กลางหรือฉายาของ
พระสงฆ์(ถ้ามี), ชื่อสกุล, 
ชื่อภาษาอังกฤษ, ชื่อกลาง
ภาษาอังกฤษ(ถ้ามี) ชื่อสกุล
ภาษาอังกฤษ, รหัสเพศ, วัน
เดือนปีเกิด, เลขที่บ้าน(ตาม
ทะเบียนบ้าน), หมู่ที,่ ถนน, 
รหัสจังหวัดอำเภอตำบล, 
หมายเลขโทรศัพท์, Email, 
รหัสไปรษณีย์, รหัส
ประเทศ, รหัสประเภทของ
บุคลากร (สถานภาพของ
การทำงาน), รหัส
ระยะเวลาการจ้างงาน, 
รหัสเงินจ้างงาน, รหัส
ประเภทบุคลากรย่อย 
(ประเภทตำแหน่ง), รหัส
ตำแหน่งทางบริหาร, รหัส
วิทยฐานะสายวิชาการ, 
รหัสวิทยฐานะสาย
สนับสนุน, ชื่อตำแหน่ง

และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ฐานข้อมูลการ
อุดมศึกษา 
วิเคราะห์ 
สังเคราะห์และ
เผยแพร่ข้อมูลที่
เกี่ยวกับการ
อุดมศึกษา 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

บรรจุแต่งตั้ง, รหัสคณะ/
หน่วยงานที่สังกัด หรือ
เทียบเท่า, วันเดือนปี ที่
ทำงานครั้งแรก, วันเดือนปี
ที่เข้าทำงานในสถาบัน
ปัจจุบัน, รหัสสาขางานที่
เชี่ยวชาญ, ความเชี่ยวชาญ
ในสายงาน, รหัสกลุ่ม
สาขาวิชาที่สอน (ISCED) 
รหัสหมวดวิชาที่สอน, รหัส
ระดับท่ีสอนของบุคลากร 
(อาจมีมากกว่า 1 ระดับ), 
รหัสความพิการ, รหัสช่วง
รายได,้ รหัสประเภทการ
เคลื่อนไหวของการดำรง
ตำแหน่งปัจจุบัน, วันที่
คำสั่งมีผลบังคับใช้ตาม
ข้อมูล ประเภทการ
เคลื่อนไหวของการเข้าสู่
ตำแหน่งปัจจุบัน, รหัส
เครื่องราชอิสริยาภรณ์
สูงสุดที่ได้รับ, วันที่รับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์
สูงสุด, วันที่ออกหนังสือ



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

เดินทาง, วันหมดอายุของ
หนังสือเดินทาง, เลขที่
คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ประจำ
, วันที่ออกคำสั่งแต่งตั้ง
อาจารย์ประจำ, เลขที่คำสั่ง
พ้นสภาพอาจารย์ประจำ, 
วันที่ออกค่ำสั่งพ้นสภาพ
อาจารย์ประจำ, รหัส
ประเภทคำสั่งบุคลากรที่
ได้รับทุน, วันที่ออกคำสั่ง
บุคลากรที่ได้รับทุน, รหัส
สาขาวิชาที่ขอเสนอกำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ, 
สาขาวิชาที่ขอเสนอกำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ 

8.2 ใช้ในการจัดทำ
แผนปฏิบัติการและ
งบประมาณประจำปี 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ, ชื่อสกุล, 
หน่วยงานที่สังกัด, Email 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ใช้กำหนดสิทธิ์ใน
การ Login เข้าสู่
ระบบ เพื่อการ
จัดทำแผนปฏิบัติ
การและ
งบประมาณ 

- 

8.3 เพ่ือประกอบการส่ง
ข้อมูลให้องค์กรจัด

1 ข้อมูลบุคลากร 
ประกอบด้วย 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ

นำข้อมูลมาใช้ใน
การ count จำนวน 
เพ่ือประกอบการส่ง

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

อันดับมหาวิทยาลัย
ระดับโลก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
รหัสหน่วยงานหลัก, ชื่อ
หน่วยงานหลัก (สำนักวิชา/
ศูนย์/สถาบัน ฯลฯ), รหัส
หน่วยงานย่อย, ชื่อ
หน่วยงานย่อย (ส่วน/ส่าขา
วิชา ฯลฯ), ประเภท (สาย
ปฏิบัติการ / สายวิชาการ), 
สัญชาติ*, เพศ, คุณวุฒิ, 
ตำแหน่ง, ตำแหน่งทาง
วิชาการ, ความพิการ*, วัน
เริ่มสัญญาจ้าง, วันสิ้นสุด
สัญญาจ้าง 
 
2 ข้อมูลอาจารย์/นักวิจัย 
มทส. ที่ไปแลกเปลี่ยน หรือ
ทำวิจัย ณ ต่างประเทศ 
ประกอบด้วย 
รหัสพนักงาน, คำนำหน้า, 
ชื่อ-สกุล, ชื่อสำนักวิชา, ชื่อ
สาขาวิชา, ปีการศึกษา, ชื่อ
สถาบัน/มหาวิทยาลัย /
หน่วยงานต่างประเทศท่ีไป, 
ชื่อประเทศท่ีไป, ชื่อ

รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ข้อมูลตามตัวชี้วัด
ให้กับองค์กรจัด
อันดับมหาวิทยาลัย 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ข้อตกลง (หากมี), วันที่ลง
นาม, ระยะเวลา
แลกเปลี่ยน, ข้อมูลอ่ืน ๆ 
 
3. ข้อมูลจำนวนอาจารย์/
นักวิจัยต่างชาติที่มา
แลกเปลี่ยน หรือทำวิจัย ณ 
มทส. ประกอบด้วย 
คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, ชื่อ
สำนักวิชาที่มาแลกเปลี่ยน, 
ชื่อสาขาวิชาที่มา
แลกเปลี่ยน, ปีการศึกษา, 
ชื่อสถาบัน/ มหาวิทยาลัย/
หน่วยงานต่างประเทศท่ีมา, 
ชื่อประเทศท่ีมา, ชื่อ
ข้อตกลง (หากมี)วันที่ลง
นาม, ระยะเวลา
แลกเปลี่ยน, ข้อมูลอ่ืน ๆ 

9. การดำเนินงานของส่วนประชาสัมพันธ์ 
9.1. แสดงข้อมูลการ
ติดต่อพนักงานบน
เว็บไซต์มหาวิทยาลัย 

รูปถ่าย, คำนำหน้า, ชื่อ-
สกุล (ภาษาไทย), ตำแหน่ง
ที่บรรจุ , Email, หมายเลข
โทรศัพท์ที่ทำงาน,
หมายเลขโทรสารที่ทำงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล
ทะเบียนประวัติ
พนักงาน (e-
profile) 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

แสดงข้อมูล
พนักงาน เพ่ือการ
ติดต่อประสานงาน 
ผ่านหน้าเว็บไซต์ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ฐานข้อมูล
ทะเบียนประวัติ
พนักงาน (MIS) 

9.2 เพ่ือให้บริการการ
เข้าใช้งานเว็บไซต์และ
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ (การเก็บ
ข้อมูล Cookies) 

ข้อมูล Cookies ฐานยินยอม 
(Consent) 

Cookies file 
(User 
Computer) 

คุกกี้ประเภทชั่วคราวเพื่อ
จดจำท่านในระหว่างที่ท่าน
เข้าเยี่ยมชมเว็บไซต์หรือ
ระบบสารสนเทศ, คุกกี้
ประเภทถาวรจะอยู่ตาม
ระยะเวลาที่กำหนดหรือ
จนกว่าท่านจะลบออก 

ให้บริการการเข้าใช้
งานเว็บไซต์ ระบบ
สารสนเทศเป็นไป
อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

บริษัทผู้ใช้บริการแฟลต
ฟอร์ม Cookie 
Consent 

9.3 เพ่ือใช้ในการ
ประชาสัมพันธ์ข้อมูล
ข่าวสารของ
มหาวิทยาลัย 

รูปถ่าย, ชื่อ-สกุล 
(ภาษาไทย), Email, เบอร์
โทร 

ฐานยินยอม 
(Consent) 

Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 
ประกอบการ
ประชาสัมพันธ์ 
ข้อมูลข่าวสาร ของ
มหาวิทยาลัย 

- 

10. การดำเนินงานของส่วนส่งเสริมวิชาการ 
10.1 เพื่อบริหารจัดการ
หลักสูตรตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา 

ชื่อ-สกุล, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, 
ระดับการศึกษา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลบริหาร
จัดการหลักสูตร 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

จัดทำเป็นสถิติ และ
ประมวลผลข้อมูล 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

10.2 เพื่อจัดเก็บข้อมูล
หลักสูตรการศึกษา 

ชื่อ-สกุล, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, 
ระดับการศึกษา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ระบบฐานข้อมูล
หลักสูตร 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

จัดทำเป็นสถิติ และ
ประมวลผลข้อมูล 

- 

11. การดำเนินงานของสถานกีฬาและสุขภาพ 
11.1 เพื่อการสมัครใช้
บริการและให้บริการ
ระบบ Smart SHC, 
ระบบ SHC Ranking, 
SHC Transfer 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, Passport ID, 
เบอร์โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, วัน/เดือน/ปี 
เกิด 

ฐานยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

ฐานข้อมูลสถาน
กีฬาฯ 
(SmartSHC) 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูล 
ตรวจสอบสิทธิ์การ
ใช้ห้องออกกำลัง
กาย/สนามกีฬา, 
ทดสอบสมรรถภาพ, 
เพ่ือมาวิเคราะห์
สถิติการใช้ห้องออก
กำลังกาย/สนาม
กีฬา, จองอุปกรณ์
ห้องออกกำลังกาย, 
สมัครสมาชิกระบบ 
SHC Ranking ,ส่ง
ข้อมูลระยะทางผ่าน
ระบบ SHC 
Ranking 

 

12. การดำเนินงานของสถานส่งเสริมและพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ (MIS) 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

12.1 เพ่ือให้บริการ
ระบบ SUT E-OFFICE 
 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, ตำแหน่ง, 
หน่วยงานที่สังกัด, ประเภท
สายงาน, Email, เบอร์โทร 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
SUT E-OFFICE 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สำหรับรับ-ส่งบันทึก
ข้อความ 
 

- 

12.2 เพื่อให้บริการ
ระบบ Personnel 
Ranking 
 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า, 
ชื่อ–สกุล, สัญชาติ*, 
เพศ, ประเภทพนักงาน, 
ระดับการศึกษา, หน่วยงาน
ที่สังกัด, ตำแหน่งงานที่ทำ, 
ตำแหน่งทางวิชาการ, วันที่
บรรจุ, วันที่หมดสัญญาจ้าง 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูล 
eis.sut.ac.th 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลไปบันทึก
ในระบบ MIS 

- 

12.3 เพื่อให้บริการ
ระบบ สารสนเทศ
พนักงาน MIS 
 

รหัสพนักงาน, เลขบัตร
ประชาชน, ชื่อ–สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท,์ เลข
บัญชีธนาคาร, เลข
ประจำตัวผู้เสียภาษี, ที่อยู่
ตามทะเบียนบ้าน, 
เงินเดือน, เงินประจำ
ตำแหน่ง, รายไดอ่ื้น ๆ 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูล 
eis.sut.ac.th 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สำหรับให้บริการ
สารสนเทศพนักงาน 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

12.4 เพื่อให้บริการ
ข้อมูลเงินเดือนบุคลากร 
 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า, 
ชื่อ–สกุล, ประเภทพนักงาน
, หน่วยงานที่สังกัด, 
ตำแหน่งงานที่ทำ, ตำแหน่ง
ทางวิชาการ, ตำแหน่ง
บริหาร, เงินเดือน, เงิน
ประจำตำแหน่งบริหาร, 
เงินประจำตำแหน่งทาง
วิชาการ, เงินตำแหน่ง
ชำนาญการ/งาน 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูล 
eis.sut.ac.th 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ประมวลผล
เงินเดือน -รายการ
หัก-ค่าน้ำไฟส่วน
อาคารฯ  
ประมวลผล
เงินเดือน -คำนวณ
ต้นทุนต่อหน่วย 
ประมวลผล
เงินเดือน -หักค่า
โทรศัพท์ 
ประมวลผล
เงินเดือน -หัก
สหกรณ์ 

- 

12.5 เพื่อจัดทำระบบ 
UnitCost 
 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
ตำแหน่งงาน ตำแหน่งทาง
วิชาการ, ระดับการศึกษา, 
สายงาน, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, 
สัญชาติ* 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
Unitcost 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สำหรับใช้เป็นข้อมูล
ตั้งต้นในการ
คำนวณต้นทุนต่อ
หน่วย 

- 

12.6 จัดทำระบบ
ติดตามโครงการสำหรับ
การพัฒนาซอฟต์แวร์ 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, ชื่อตำแหน่ง, 
รหัสหน่วยงาน, ชื่อ
หน่วยงานที่สังกัด, Email, 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ระบบฐานข้อมูล
ติดตามโครงการ
สำหรับการพัฒนา
ซอฟต์แวร์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

เพ่ือเก็บข้อมูล
เจ้าของโครงการ 
ผู้พัฒนาโครงการ ผู้
ทดสอบโครงการ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

เบอร์โทร, คำนำหน้าชื่อ
ภาษาอังกฤษ, ชื่อ
ภาษาอังกฤษ,นามสกุล
ภาษาอังกฤษ 

และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

หัวหน้าโครงการ 
และผู้ประสานงาน
โครงการ 

12.7 เพื่อจัดทำระบบ
ความเสี่ยง 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, ตำแหน่ง, ชื่อ
หน่วยงาน, รหัสหน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
ความเสี่ยง 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สำหรับกรอกแผน
และติดตามความ
เสี่ยงหน่วยงาน 
โครงการ และ
มหาวิทยาลัย เป็น
รายไตรมาส 

- 

12.8 เพื่อจัดทำระบบ
ระบบ E-Profile 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, เลขประจำตัวผู้
เสียภาษ,ี เลขประกันสังคม, 
เลขบัญชีธนาคาร, ที่
อยู่,เบอร์โทรศัพท์ภายใน, 
เบอร์โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, สถานภาพการ
สมรส, ยศ ทหาร ตำรวจ, 
ยศการแพทย์, ตำแหน่ง
วิชาการ,เชื้อชาติ*, เพศ, 
ศาสนา, หมู่โลหิต* 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
e-profile 
 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลไปบันทึก
บนระบบ 
ฐานข้อมูลE-Profile 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

12.9 เพ่ือจัดทำระบบ 
DOCUMENT 
ARCHIVE SYSTEM 
 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
Document 
Archieve 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลไปบันทึก
บนระบบ 
ฐานข้อมูลระบบ
จัดเก็บเอกสาร 

- 

12.10 ระบบการบริหาร
จัดการภายในของ
มหาวิทยาลัยอื่น ๆ 
ได้แก่ การผลการ
ดำเนินงาน, ระบบ
ประเมินอธิบการบดี, 
ระบบ Sutscore Card, 
ระบบ Impack 
Ranking 
 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, ชื่อตำแหน่ง, 
รหัสหน่วยงาน, ชื่อ
หน่วยงานที่สังกัด, Email, 
เบอร์โทร, คำนำหน้าชื่อ
ภาษาอังกฤษ, ชื่อ
ภาษาอังกฤษ, นามสกุล
ภาษาอังกฤษ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลไปบันทึก
บนระบบ 
ฐานข้อมูล 
ประกอบการ
ดำเนินงาน 

- 

12.11 เพื่อให้บริการ
ระบบเช็คออนไลน์ 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูลระบบ
เช็คออนไลน์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือติดตามการรับ
เช็ค/หนังสือค้ำ
ประกันสัญญา ที่ 
หน่วยประสานงาน 
มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

- 

12.12 เพ่ือประเมินการ
ให้บริการระบบ

รหัสพนักงาน ชื่อ-สกุล 
กลุ่มประเภทสายงาน เพศ 

ฐานประโยชน์อันชอบ
ธรรม /ประโยชน์โดย

ฐานข้อมูล/ระบบ 
cloud 

1 ปี นำข้อมูลที่ได้จาก
แบบสอบถาม มา

 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

สารสนเทศต่างๆ ที่
หน่วยงาน MIS พัฒนา
และดูแล 

ชอบด้วยกฎหมาย 
(Legitimate 
Interest) 

พัฒนาปรับปรุง
ระบบสารสนเทศ 

13. การดำเนินงานของสถานพัฒนาคณาจารย์ 
13.1เพ่ือประเมินการ
สอนของอาจารย์ 

รูปถ่าย, ชื่อ-สกุล, รหัส
พนักงาน, ตำแหน่ง, วันที่
บรรจุ, คุณวุฒิการศึกษา, 
Email, เบอร์โทรศัพท์ 
(ภายใน, มือถือ), สังกัด 
(สำนักวิชา, สาขาวิชา) 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลของ
ระบบประเมิน
การสอนอาจารย์
โดยนักศึกษาเป็น
ผู้ประเมิน 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเมินการสอน
อาจารย์, อาจารย์
พิเศษ, ผู้สอน
ปฏิบัติการ, ผู้ช่วย
สอนและวิจัย 

- 

14.การดำเนินงานของหน่วยประสานงาน มทส กทม. 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

14.1.บริการรับ-ส่ง 
เอกสาร พัสดุภัณฑ์ 
ระหว่างหน่วยงานของ
มหาวิทยาลัยกับ
หน่วยงานต่าง ๆ ในเขต
กรุงเทพมหานครและ
ปริมณฑล 

ชื่อ-สกุล , เบอร์โทรศัพท์
ติดต่อ ที่อยู่, หน่วยงานของ
ผู้ส่งและผู้รับ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
- Electronic 
files 

เอกสารนำส่งมีระยะเวลา
จัดเก็บ 1 ปีและส่งทำลาย
ตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัย 

เพ่ือใช้เป็นการ
หลักฐานในการรับ 
ส่ง เอกสาร พัสดุ
ภัณฑ์ 

- 

14.2 เพ่ือบริการการใช้
ห้องชุดพักอาศัย ให้กับ
พนักงานมหาวิทยาลัย
ที่มาปฏิบัติงานที่
กรุงเทพมหานคร 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล 
สำนักวิชา ,สาขาวิชา 
หน่วยงาน, เบอร์โทรศัพท์ 
Email 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
 

เอกสารนำส่งมีระยะเวลา
จัดเก็บ 1 ปีและส่งทำลาย
ตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัย 

เพ่ือบริการการใช้
ห้องชุดพักอาศัย 
ให้กับพนักงาน
มหาวิทยาลัยที่มา
ปฏิบัติงานที่
กรุงเทพมหานคร 

 
 
 

15. การดำเนินงานของโครงการจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการวิจัยรังสีรักษาจากโบรอนจับยึดนิวตรอน 
15.1.เพ่ือเชิญประชุม 
จัดทำคำสั่ง และ
ประสานงานที่เกี่ยวข้อง 

ชื่อ-สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน,สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
- Electronic 
files 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือเชิญประชุม 
และเสนอแต่งตั้ง/
จัดทำคำสั่ง และ
ประสานงานที่
เกี่ยวข้อง 

- 

15.2 เพื่อทำบัตรผ่าน
เข้าออกอาคารโบรอน 

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(public interest) 

เอกสารกระดาษ จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

เพ่ือออกบัตร Key 
card 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

16. การดำเนินงานของโครงการจัดตั้งสถานพัฒนาความเป็นผู้ประกอบการสำหรับนักศึกษา (SEDA) 
16.1 การลงทะเบียน
เข้าร่วมกิจกรรมพัฒนา
ความเป็นผู้ประกอบการ 

ชื่อ–สกุล, รหัสพนักงาน, 
หน่วยงาน, Email, 
โทรศัพท์ 
 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

- ฐานข้อมูล 
- Electronic 
files 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือรายงานผลการ
ดำเนินงานด้านการ
พัฒนาความเป็น
ผู้ประกอบการ 

- 

16.2 ให้บริการพ้ืนที่ 
Innovation 
playground 
 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
สาขาวิชา, สำนักวิชา, 
หน่วยงาน, Email, 
โทรศัพท,์ วัน/เวลาที่ใช้
บริการ 
 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
- Electronic 
files 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

-ให้บริการพื้นท่ีการ
จัดกิจกรรมและ
จัดการประชุมต่างๆ 
โดยนำข้อมูลไปใช้
สำหรับการติดต่อ
ประสานงาน  
-รวบรวมข้อมูล
ผู้ใช้บริการพื้นท่ีนำ
ข้อมูลไปทำสถิติการ
ให้บริการ 

- 

16.3 ให้บริการ Maker 
Lab / FAB LAB 
 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
สาขาวิชา, สำนักวิชา, 
หน่วยงาน, Email, 
โทรศัพท,์ วัน/เวลาที่ใช้
บริการ 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

- เอกสาร
กระดาษ 
- Electronic 
files 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

-ให้บริการเครื่องมือ 
Maker Lab /  
FAB LAB  
-รวบรวมข้อมูล
ผู้ใช้บริการเครื่องมือ

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

 และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ผลิตชิ้นงานนำ
ข้อมูลไปทำสถิติการ
ให้บริการ 

17. การดำเนินงานของสำนักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 
17.1 เพ่ือให้บริการ
ระบบขออนุมัติไป
ปฏิบัติงานนอก
มหาวิทยาลัย ของสำนัก
วิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, สังกัดหน่วยงาน, 
สาขาวิชา, รายละเอียดใน
การเดินทางไปปฏิบัติงาน
นอกมหาวิทยาลัย 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

    

17.2 เพ่ือให้บริการ
ระบบฐานข้อมูล
งานวิจัย ของสำนักวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, สังกัดหน่วยงาน, 
สาขาวิชา, รายละเอียด
ข้อมูลงานวิจัย 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 
Research, or 
Statistics) 

    

17.3 เพ่ือการวิเคราะห์
ข้อมูลเชิงบริหารจัดการ 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, Passport ID, 
เบอร์โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, วันที่บรรจุ
แต่งตั้ง, สถานภาพการ
ทำงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

    



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

17.4 เพ่ือให้บริการการ
เข้าใช้งานเว็บไซต์ของ
สำนักวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 
(การเก็บข้อมูล 
Cookies) 

ข้อมูล Cookies ฐานยินยอม 
(Consent) 

    

17.5 เพ่ือใช้ในการ
ประชาสัมพันธ์ 

ชื่อ-สกุล, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, รูป
ถ่าย 

ฐานยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (Public 
Interest) 

    

17.6 เพ่ือใช้ในการ
จัดทำสถิติของ
หน่วยงาน / รายงานผล
การดำเนินงาน AUNQA 

ชื่อ-สกุล, สังกัดหน่วยงาน, 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, รูป
ถ่าย 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

    

18. การดำเนินงานของสำนักวิชาเทคโนโลยีสังคม 
18.1 ระบบการเบิกจ่าย
วัสดุ/ครุภัณฑ์ประจำ
หน่วยงาน 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, สังกัดหน่วยงาน, 
สาขาวิชา, รายละเอียด
รายการวัสดุครุภัณฑ์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

เพ่ือให้บริการ และ
ควบคุมบัญชีการ
เบิกจ่ายและ
รับผิดชอบทรัพย์สิน 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

18.2 ระบบจ่ายเงินสด
ย่อยหน่วยงาน (จ่ายเงิน
สด/โอน) 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, สังกัดหน่วยงาน, 
สาขาวิชา, รายละเอียดใน
การเดินทางไปปฏิบัติงาน
นอกมหาวิทยาลัย, เลข
ประจำตัวผู้เสียภาษี, เลขที่
บัญชีธนาคาร 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลการเงิน 
ระบบบริหารการ
คลัง 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

เพ่ือให้บริการ และ
ควบคุมบัญชีการ
เบิกจ่าย/การใช้จ่าย
งบประมาณของ
หน่วยงาน และ
มหาวิทยาลัย 

- 

18.3 ระบบการจัดการ
วารสารออนไลน์ Thai 
Journals Online 
(ThaiJO) ของวารสาร
เทคโนโลยีสุรนารี 
Suranaree Journal 
of Social Science 

ชื่อ-สกุล, Email, หมายเลข
โทรศัพท,์ สังกัด, บทความ, 
ผลตรวจความซ้ำซ้อน
บทความ (Plagiarism), ผล
การพิจารณาบทความ 

ฐานจัดทำเอกสาร
ประวัติศาสตร์ หรือ
จดหมายเหตุ หรือการ
ศึกษาวิจัย สถิติ 

ระบบการจัดการ
วารสารออนไลน์ 
Thai Journals 
Online (ThaiJO) 

ระยะเวลาในการจัดเก็บ
เท่าท่ีข้อมูลนั้นยังมีความ
จำเป็นตามวัตถุประสงค์ใน
การเก็บรวมรวมใช้ข้อมูล
เท่านั้น และลบทำลายเมื่อ
หมดความจำเป็น 

จัดเก็บข้อมูล
เจ้าของบทความ ที่
เสนอบทความเพ่ือ
พิจารณาลงพิมพ์ใน
วารสารเทคโนโลยี
สุรนารี 
 

ระบบฐานข้อมูล
วารสารอิเล็กทรอนิกส์
กลางของประเทศไทย 
Thai Journals 
Online (ThaiJO) 

19. การดำเนินงานของสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 
19.1 เพ่ือจัดเก็บข้อมูล
บุคลากรของสำนักวิชา
วิศวกรรมศาสตร์เพ่ือ
การวิเคราะห์และการ
พัฒนาองค์กรสู่ความ
เป็นเลิศ 

รูปถ่าย, คำนำหน้า, ชื่อ-
สกุล (ภาษาไทย), ชื่อ-สกุล 
(ภาษาอังกฤษ), รหัส
พนักงาน, สังกัดส่วนงาน, 
วัน/เดือน/ปีเกิด, อายุงาน, 
สถานะ, Email, เบอร์มือ
ถือ, ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน, 
ประวัติการศึกษา, ผลงาน 
รางวัล 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

นำข้อมูลมา
วิเคราะห์เพื่อการ
พัฒนาองค์กรสู่
ความเป็นเลิศ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

20. การดำเนินงานของสำนักวิชาพยาบาลศาสตร์ 
20.1 บันทึกทะเบียน
ประวัติคณาจารย์และ
บุคลากรในการรับรอง
สถาบันวิชาการ
พยาบาลฯ สภาการ
พยาบาล 

รูปถ่าย, คำนำหน้า, ชื่อ-
สกุล (ภาษาไทย-
ภาษาอังกฤษ), ศาสนา*, ที่
อยู่ตามทะเบียนบ้าน, 
บุคคลที่สามารถติอต่อได้
เวลาฉุกเฉิน, ข้อมูลคู่สมรส, 
ที่อยู่คู่สมรส, เลขที่บัตร
ประชาชาชนคู่สมรส, อาชีพ
คู่สมรส, ประวัติการศึกษา, 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ, 
Email, รางวัล 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล 
 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

บันทึกทะเบียน
ประวัติคณาจารย์
และบุคลากรในการ
รับรองสถาบัน
วิชาการพยาบาลฯ 
สภาการพยาบาล 

- 

21. การดำเนินงานของสำนักวิชาแพทยศาสตร์ 
21.1 เพื่อบันทึก
ทะเบียนประวัติ
คณาจารย์และบุคลากร 
อาจารย์พิเศษ สำนัก
วิชาแพทยศาสตร์ 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, วัน
เดือนปีเกิด, เลขประจำตัว
ประชาชน, หมายเลข
โทรศัพท์ภายใน, 
โทรศัพท์มือถือ, Email, 
สาขา, สังกัด, ตำแหน่งงาน, 
เลขที่ใบประกอบวิชาชีพ, 
คุณวุฒิการศึกษา, สาขาที่
เชี่ยวชาญ, ตำแหน่ง
วิชาการ, ประวัติโดยย่อ 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

ในรูปแบบ
ฐานข้อมูล 
 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือวางแผน
วิเคราะห์อัตรากำลัง
ของสำนักวิชา และ
รองรับการบริหาร
จัดการหลักสูตรให้
เป็นไปตามเกณฑ์
ของสภาวิชาชีพ 

สภาวิชาชีพ  
โรงพยาบาลแหล่งฝึก 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

(CV), วันเริ่มงาน, ภาพถ่าย, 
เลขที่บัญชีธนาคาร 

21.2 เพ่ือการ
ประชาสัมพันธ์สำนัก
วิชาแพทยศาสตร์ 

ชื่อ-สกุล, ระดับชั้น, 
ภาพถ่าย, รางวัล, ผลงาน, 
กิจกรรม, คุณวุฒิการศึกษา, 
ตำแหน่ง 

ฐานยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจของรัฐ/ภารกิจ
สาธารณะ  (Public 
Interest) 

electronic file จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อพ้น
สภาพการเป็นบุคลากร 

เพ่ือใช้
ประชาสัมพันธ์ใน
เว็บไซต์สำนักวิชา
แพทยศาสตร์ และ
ช่องทางการสื่อสาร
ออนไลน์/ออฟไลน์
ของสำนักวิชา
แพทยศาสตร์ 

- 

22. การดำเนินงานของสำนักวิชาทันตแพทยศาสตร์ 
22.1 เพื่อบันทึก
ทะเบียนประวัติ
คณาจารย์และบุคลากร 
อาจารย์พิเศษ สำนัก
วิชาทันตแพทยศาสตร์ 

ชื่อ-สกุล, วัน เดือน ปีเกิด, 
เลขที่บัตรประชาชน, เลขที่
ใบประกอบวิชาชีพ, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, Email, 
รหัสพนักงาน, วันเริ่มงาน, 
คุณวุฒิการศึกษา, สาขา
ความเชี่ยวชาญ, สถาบันที่
สำเร็จการศึกษา, ปีที่สำเร็จ
การศึกษา, ตำแหน่งทาง
วิชาการ, ตำแหน่งงาน
ปัจจุบัน, ผลงานทาง
วิชาการ, สังกัดสาขา, 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

จัดเก็บในรูปแบบ
ฐานข้อมูล และ 
electronic file 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

เพ่ือวางแผน
วิเคราะห์อัตรากำลัง
ของสำนักวิชา และ
รองรับการบริหาร
จัดการหลักสูตรให้
เป็นไปตามเกณฑ์
ของสภาวิชาชีพ 

สภาวิชาชีพ 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ภาพถ่าย, เลขที่บัญชี
ธนาคาร, 

22.2 เพ่ือการ
ประชาสัมพันธ์สำนัก
วิชาทันตแพทยศาสตร์ 

ชื่อ-สกุล, Email, คุณวุฒิ
การศึกษา, เบอร์โทรติดต่อ, 
ภาพถ่าย, รางวัล, ผลงาน, 
กิจกรรม 

ฐานยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจของรัฐ/ภารกิจ
สาธารณะ  (Public 
Interest) 

electronic file จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือใช้
ประชาสัมพันธ์ใน
เว็บไซต์สำนักวิชา 

- 

23. การดำเนินงานของสำนักวิชาสาธารณสุขศาสตร์ 
23.1 เพ่ือการสมัครใช้
งานระบบสารสนเทศ
เพ่ือการบริหารองค์กร 
สวสธ. 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า, 
ชื่อ-สกุล, สังกัด, Email, 
หมายเลขโทรศัพท์, 
ภาพถ่าย, ตำแหน่ง 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 
สวสธ. เพื่อ
ตรวจสอบสิทธิ์การ
เข้าใช้งานระบบฯ 

- 

23.2 ให้บริการระบบ
สารสนเทศสำหรับ
นักศึกษา 

ชื่อ-สกุล, ตำแหน่ง ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 
สวสธ. มาแสดงผล
เพ่ือการดำเนินการ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

23.3 รายงานระบบ
ประมวลการสอน
รายวิชา 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 
สวสธ. มาแสดงผล 

- 

23.4 จัดเก็บข้อมูล
วิทยากร/อาจารย์พิเศษ 

ภาพถ่าย, รหัสพนักงาน, 
คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, ข้อมูล
การศึกษาสูงสุด, Email, 
โทรศัพท,์ ตำแหน่ง 
หน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 
สวสธ. เพื่อ
ตรวจสอบการ
แต่งตั้งวิทยากร/
อาจารย์พิเศษ 

- 

23.5. เพื่อสำรวจความ
ต้องการและความ
คาดหวังของผู้มีส่วนได้
ส่วนเสีย 

ชื่อ-สกุล, Email, หมายเลข
โทรศัพท์ 

ฐานยินยอม 
(consent) ,ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 
สวสธ. มาวิเคราะห์ 

- 

23.6 เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็นและข้อร้องเรียน
ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

ชื่อ-สกุล, Email, หมายเลข
โทรศัพท์ 

ฐานยินยอม 
(consent) ,ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์

ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร
องค์กร สวสธ. 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลระบบ
สารสนเทศเพ่ือการ
บริหารองค์กร 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

สาธารณะ (public 
interest) 

และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สวสธ. มาแสดงผล
เพ่ือตรวจสอบการ
ส่งคำร้อง 

24. การดำเนินงานของสำนักวิชาศาสตร์และศิลป์ดิจิทัล 
24.1 เพ่ือการให้บริการ
ระบบสารสนเทศ  e-
certificate 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, รหัส
พนักงาน, Email, เลขที่
บัตรประชาชน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ,ผล
การศึกษา,สัมฤทธิบัตร, 
ใบรับรอง, สัมฤทธิ์
สัญลักษณ,์ ผู้ลงนาม 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่
สามารถระบุตัวบุคคลได้ 
เมื่อพ้นจากสภาพการเป็น
บุคลากร 

เพ่ืออำนวยความ
สะดวกแก่ผู้ใช้งาน
ในการเข้าถึงและ
จัดเก็บเอกสาร
รับรองผลการเรียนรู้ 
ที่ออกโดยหน่วยงาน
ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-
Certificate) 

- 

24.2 เพ่ือให้บริการ
ระบบวางแผนการเรียน 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, รหัส
พนักงาน, Email, เลขที่
บัตรประชาชน, เพศ, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, ตำแหน่ง,ที่
ปรึกษา,ผลการศึกษา, 
ข้อมูลแผนการเรียน, แผน
อาชีพ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่
สามารถระบุตัวบุคคลได้ 
เมื่อพ้นจากสภาพการเป็น
บุคลากร 

ประมวลผลเพื่อจัด
แผนการเรียนของ
นักศึกษา และ
นำเสนอข้อมูลให้กับ
นักศึกษาและ
อาจารย์ประเมิน 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

24.3 เพ่ือให้บริการ
ระบบสนับสนุนงาน
ภายในหน่วยงาน  
(DIGITCH Back 
Office) 

คำนำหน้า, ชื่อ, นามสกุล, 
รหัสพนักงาน, รหัส
นักศึกษา, อีเมล, สาขาวิชา, 
ข้อมูลคำสั่ง, ประกาศ, 
ข้อมูลการจองห้อง, ข้อมูล
ตรวจสอบจบ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ประมวลผลข้อมูล
เพ่ือสนับสนุนการ
บริหารจัดการ
ภายในองค์กร 

- 

24.4 เพ่ือให้บริการ
ระบบรับเรื่องร้องเรียน  
(Compliant) 

รหัสพนักงาน, อีเมล, ชื่อ
ผู้รับผิดชอบข้อร้องเรียน, 
ข้อมูลการร้องเรียน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่
สามารถระบุตัวบุคคลได้ 
เมื่อพ้นจากสภาพการเป็น
บุคลากร 

จัดเก็บข้อมูลเพื่อใช้
ในการดำเนินการ
ตรวจสอบ ตอบ
กลับ และจัดทำ
รายงานเสนอผู้มี
อำนาจตามขั้นตอน
ที่กำหนด 

- 

24.5 เพ่ือให้บริการ
ระบบแผนพัฒนา
รายบุคคล  
(Individual 
Developmet Plan: 
IDP) 

คำนำหน้า, ชื่อ, นามสกุล, 
รหัสพนักงาน, อีเมล, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, สังกัด
หน่วยงาน, ตำแหน่ง, 
ประวัติการทำงาน, ข้อมูล
ผลประเมินสมรรถนะ, 
ข้อมูลแผนการพัฒนา
ตนเอง 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่
สามารถระบุตัวบุคคลได้ 
เมื่อพ้นจากสภาพการเป็น
บุคลากร 

ประมวลผลข้อมูล
เพ่ือให้บุคลากร
จัดทำแผนพัฒนา
รายบุคคล  ติดตาม
ความก้าวหน้า 
จัดทำรายงานเสนอ
ผู้บริหาร 

- 

24.6 เพ่ือให้บริการ
ระบบบริหารจัดการ
คะแนนปฏิบัติการ  

คำนำหน้า, ชื่อ, นามสกุล, 
รหัสพนักงาน, อีเมล,
รายวิชาที่ลงทะเบียน, 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่
สามารถระบุตัวบุคคลได้ 

ประมวลผลเพื่อ
จัดเก็บคะแนน 
ตรวจสอบ และ

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

(LabPoint) คะแนนปฏิบัติการ, ข้อมูล
การนัดหมายตรวจสอบ
ข้อสอบ/ปฏิบัติการ 

เมื่อพ้นจากสภาพการเป็น
บุคลากร 

สรุปผลคะแนน
ปฏิบัติการของ
นักศึกษาในแต่ละ
รายวิชา และ
นำเสนอข้อมูลให้กับ
นักศึกษาและผู้
ประเมินผล 

25. การดำเนินงานของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
25.1 ให้บริการระบบ
วารสารใหม่ 

ชื่อ-สกุล, Email, วันเกิด, 
ตำแหน่ง, ชื่อสถาบัน, ชื่อ
หน่วยงาน, ชื่อสาขาวิชา, ที่
อยู่, ประเทศ, 
รหัสไปรษณีย์, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, ชื่อบัญชี, 
ชื่อธนาคาร, ชื่อสาขา
ธนาคาร 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ
วารสารใหม่ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.1 ให้บริการ
ระบบวารสารใหม่ 

เพ่ือการให้บริการระบบ
วารสารใหม่ 

25.2 ให้บริการระบบ
วารสารเก่า 

ชื่อ-สกุล, วันเกิด, ที่อยู่, 
ตำแหน่ง, Email, ชื่อ
สถาบัน, ชื่อหน่วยงาน, ชื่อ
สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ
วารสารเก่า 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.2 ให้บริการ
ระบบวารสารเก่า 

เพ่ือการให้บริการระบบ
วารสารเก่า 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

25.3 ให้บริการระบบ 
Turnitin 

ชื่อ-สกุล, Email, วันเกิด, 
ตำแหน่ง, ชื่อเล่น, เบอร์
โทรศัพท,์ Fax, ชื่อสถาบัน, 
ชื่อสาขาวิชา, ที่อยู่, 
ประเทศ, รหัสไปรษณีย์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลผู้
ให้บริการระบบ 
Turnitin 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.3 ให้บริการ
ระบบ Turnitin 

เพ่ือลงทะเบียนเข้าใช้
งานระบบ Turnitin 

25.4 ให้บริการระบบ 
EM (ระบบที่ ศูนย์ดัชนี
การอ้างอิงวารสารไทย 
(TCI) ซื้อลิขสิทธิ์มาใช้
กับวารสารที่เข้าร่วม
ฐาน TCI) 
 

ชื่อ-สกุล, Email, วันเกิด, 
ตำแหน่ง, ชื่อเล่น, เบอร์
โทรศัพท,์ Fax, ชื่อสถาบัน, 
ชื่อสาขาวิชา, ที่อยู่, 
ประเทศ, รหัสไปรษณีย์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลผู้
ให้บริการระบบ 
EM 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.4 ให้บริการ
ระบบ EM (ระบบที่ 
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิง
วารสารไทย (TCI) 
ซื้อลิขสิทธิ์มาใช้กับ
วารสารที่เข้าร่วม
ฐาน TCI) 
 

เพ่ือนำออกข้อมูลและ
ดำเนินการตาม
กระบวนการทาง
วารสาร 

25.5 บริการ 
FastTrack 

ชื่อผู้ใช้งาน, Email ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลผู้
ให้บริการระบบ 
Fast Track 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.5 ให้บริการ 
FastTrack (ระบบที่ 
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิง
วารสารไทย (TCI) 
ซื้อลิขสิทธิ์มาใช้กับ
วารสารที่เข้าร่วม
ฐาน TCI) 

เพ่ือนำบทความวารสาร
เข้าสู่ระบบ TCI เพ่ือ
นำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 

25.6 ให้บริการระบบ
คลังทุนวิจัย 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
เพศ, Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, ตำแหน่งงาน, 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 

ฐานข้อมูลระบบ
คลังทุนวิจัย 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ

24.6 ให้บริการ
ระบบคลังทุนวิจัย 

จัดเก็บ profile 
ผู้ใช้งาน 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ระดับการศึกษา , เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, E-mail, 
สังกัดหน่วยงาน, สำนักวิชา
, สาขาวิชา 
 

Research, or 
Statistics) 

รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

25.7 ให้บริการระบบ
การวิจัยในมนุษย์ 

ชื่อ-สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, วุฒิการศึกษา , 
IP Address 
 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 
Research, or 
Statistics) 

ฐานข้อมูลระบบ
การวิจัยในมนุษย์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.7 ให้บริการ
ระบบการวิจัยใน
มนุษย์ 

จัดเก็บ profile 
ผู้ใช้งาน 

25.8 ให้บริการระบบ 
Research form 

ชื่อ-สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 
Research, or 
Statistics) 

ฐานข้อมูลระบบ 
Research form 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.8 ให้บริการ
ระบบ Research 
form 

เพ่ือทราบข้อมูล
โครงการวิจัยที่อาจารย์
จะเสนอขอรับทุน 

25.9 ให้บริการระบบ
ฐานข้อมูลวิจัย 
(system4). 

ชื่อ-สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, Fax, สังกัด
หน่วยงาน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา, วุฒิการศึกษา, 
IP Address, ที่อยู่ 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 
Research, or 
Statistics) 

ฐานข้อมูลระบบ 
System 4 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 

24.9 ให้บริการ
ระบบฐานข้อมูล
วิจัย (system4). 

จัดเก็บ profile 
ผู้ใช้งาน 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

25.10 ให้บริการระบบ
ค่าตอบแทนและ
ค่าใช้จ่ายผลงานตีพิมพ์ 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เบอร์โทรศัพท์
ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน,สำนักวิชา, 
สาขาวิชา , เลขบัญชี
ธนาคาร, ธนาคารและสาขา
ที่สมัคร , IP Address 

ฐานจดหมายเหตุ/
วิจัย/สถิติ (Historical 
Document, 
Research, or 
Statistics) 

ฐานข้อมูลระบบ
ค่าตอบแทนและ
ค่าใช้จ่ายผลงาน
ตีพิมพ์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

24.10 ให้บริการ
ระบบค่าตอบแทน
และค่าใช้จ่าย
ผลงานตีพิมพ์ 

เพ่ือทำการคำนวณ
ค่าตอบแทนของนักวิจัย 

25.11เพ่ือให้บริการการ
เข้าใช้งานเว็บไซต์และ
ระบบสมัครเข้าใช้
บริการระบบสารสนเทศ 
และการใช้งานระบบ
สารสนเทศ ในความ
ดูแลของศูนย์
คอมพิวเตอร์ (การเก็บ
ข้อมูล Cookies) 

Cookies file ฐานยินยอม 
(Consent) 

Cookies file 
(user 
computer) 

คุกกี้ประเภทชั่วคราวเพื่อ
จดจำท่านในระหว่างที่ท่าน
เข้าเยี่ยมชมเว็บไซต์หรือ
ระบบสารสนเทศ, คุกกี้
ประเภทถาวรจะอยู่ตาม
ระยะเวลาที่กำหนดหรือ
จนกว่าท่านจะลบออก 

24.11 เพ่ือ
ให้บริการการเข้าใช้
งานเว็บไซต์และ
ระบบสมัครเข้าใช้
บริการระบบ
สารสนเทศ และ
การใช้งานระบบ
สารสนเทศ ในความ
ดูแลของศูนย์
คอมพิวเตอร์ (การ
เก็บข้อมูล 
Cookies) 

 

26. การดำเนินงานของศูนย์กิจการนานาชาติ 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

26.1จัดทำฐานข้อมูล
และสารสนเทศด้าน
ความร่วมมือกับ
ต่างประเทศ 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, 
หน่วยงาน, สาขาวิชา, ฝ่าย, 
ระดับการศึกษา, สำหรับ
คณาจารย์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

- ฐานข้อมูลระบบ
บันทึกข้อมลู
กิจกรรม
นานาชาติและ
สารสนเทศ SUT 
International 
Outlook 
- Electronic file 
(Power bi) 
 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

บันทึกข้อมลู
กิจกรรมนานาชาติ
และสารสนเทศ 
SUT 
International 
Outlook 

- 

26.2 ออกหนังสือ
รับรองการขอหนังสือ
เดินทางและวีซ่าสำหรับ
บุคลากร มทส 

รหัสพนักงาน, คำนำหน้า
ชื่อ, ชื่อ-สกุล, Email 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลระบบ
ออกหนังสือ
รับรองการขอ
หนังสือเดินทาง
และวีซ่าสำหรับ
บุคลากร 
นักศึกษา มทส 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

เพ่ือออกหนังสือ
รับรองการขอความ
อนุเคราะห์
กระทรวงการ
ต่างประเทศในการ
ออกหนังสือเดินทาง
ราชการ หนังสือ
รับรองการขอวีซ่า 
และขอวีซ่า สำหรับ
บุคลากรเพ่ือ
เดินทางไป
ปฏิบัติงาน
ต่างประเทศ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

26.3 เพ่ือเก็บรวมรวบ
ข้อมูลรายละเอียด
ข้อตกลงความร่วมมือ
ทางวิชาการ 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, เบอร์
โทร, ที่อยู่ที่ติดต่อได้, 
Email, ผู้ประสานงานมทส. 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูล MOU 
Online 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 

บันทึกข้อมูล
ข้อตกลงความ
ร่วมมือทางวิชาการ 
(MOU Online) 

หน่วยงาน/องค์กร
คู่ความร่วมมือ 

26.4 เพ่ือเก็บรวบรวม
ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญเฉพาะ
ทางของ มทส. เพื่อ
ประโยชน์ในการ
แลกเปลี่ยนนักวิชาการ 
นักวิจัยกับหน่วยงาน
ต่างประเทศ 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, 
Email 
 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล ระบบ 
SUT Expertise 
Online 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 

บันทึกเก็บรวบรวม
ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ
เฉพาะทางของ 
มทส. เพ่ือประโยชน์
ในการแลกเปลี่ยน
นักวิชาการ นักวิจัย
กับหน่วยงาน
ต่างประเทศ 

- 

26.5 เพ่ือรวบรวม
รายชื่อผู้เข้าร่วม
กิจกรรม 
 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, 
Email, เบอร์โทร, 
สาขาวิชา, ระดับการศึกษา, 
สำนักวิชา, รหัสพนักงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic file 
(google form) 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 

บันทึกรายชื่อ
ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
ต่าง ๆ ที่ศูนย์เป็น
เจ้าภาพจัดขึ้น 

- 

26.6 เพ่ือจัดทำสถิติ
สารสนเทศข้อมูล
คณาจารย์ พนักงาน
ชาวต่างชาติ ที่
ปฏิบัติงาน ณ มทส. ซึ่ง
เป็นข้อมูลด้านความเป็น

ชื่ื่อ-สกุล, สำนักวิชา, 
ประเทศ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic file 
(Power bi) 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 

บันทึกสถิติ
สารสนเทศข้อมูล
คณาจารย์ พนักงาน
ชาวต่างชาติ ที่
ปฏิบัติงาน ณ มทส.  

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

นานาชาติของ
มหาวิทยาลัย 
 
27. การดำเนินงานของศูนย์คอมพิวเตอร์ 
27.1 เพ่ือสมัครใช้
บริการระบบสารสนเทศ 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, Passport ID, 
เบอร์โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน,สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (Public 
Interest) 

ระบบฐานข้อมูล 1ปี นำข้อมูลไปบันทึก
บนระบบ Active 
Directory 

- 

27.2 เพ่ือให้บริการ 
Account ระบบ
สารสนเทศ 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เลขที่บัตร
ประชาชน, Passport ID, 
เบอร์โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน,สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูล 
Active 
Directory 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน 

ให้บริการระบบ
สารสนเทศของ
มหาวิทยาลัย โดย
นำข้อมูลไปจัดทำ 
Authentication 

- 

27.3 เพ่ือให้บริการ
ระบบสารสนเทศ/
ติดตามงานเอกสาร
ระบบ DCCS  

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ระบบฐานข้อมูล 
DCCS 

ระยะเวลาเท่าที่ข้อมูลนั้น
ยังมีความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวบรวมข้อมูล และลบ
ทำลายเมื่อหมดความ
จำเป็น 

- นำข้อมูลไปจัดทำ
วิเคราะห์ผลการ
ดำเนินงาน ตาม
ตัวชี้วัด 
- นำข้อมูลไปทำ
สถิติการให้บริการ 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

27.4 เพ่ือให้บริการ
เครื่องพิมพ์-เครื่องถ่าย
เอกสาร 
 

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
สังกัดหน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ระบบสารสนเทศ 
บริษัทผู้ให้บริการ
เช่าเหมา
เครื่องพิมพ์ 
เครื่องถ่าย
เอกสาร 

ลบทำลายข้อมูลส่วนบุคคล 
เมื่อการให้บริการของ
บริษัทหมดสัญญาเช่าเหมา 

- ให้บริการ
เครื่องพิมพ์ เครื่อง
ถ่ายเอกสาร 
- ออกรายงานการ
ใช้เครื่องพิมพ์ 
เครื่องถ่ายเอกสาร 

บริษัทผู้ให้บริการเช่า
เหมาเครื่องพิมพ์ เครื่อง
ถ่ายเอกสาร (ผู้
ประมวลผลข้อมูล) 

27.5 เพ่ือให้บริการ
เครื่องจัดสรร-ยืมคืน
เครื่องคอมพิวเตอร์ 

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
สังกัดหน่วยงาน 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

-ระบบฐานข้อมูล
ยืมคืน 
-ใบยืมคืน  
- ระบบ
สารสนเทศ 
บริษัทผู้ให้บริการ
เช่าเหมาเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

ลบทำลายข้อมูลส่วนบุคคล 
เมื่อการให้บริการของ
บริษัทหมดสัญญาเช่าเหมา 

- ให้บริการเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

บริษัทผู้ให้บริการเช่า
เหมาเครื่อง
คอมพิวเตอร์ (ผู้
ประมวลผลข้อมูล) 

27.6-เพ่ือให้บริการ
ระบบสารสนเทศ 
(ระบบ ECCS, e-
meeting) 
 

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลระบบ 
ECCS 

ระยะเวลาในการจัดเก็บ
เท่าท่ีข้อมูลนั้นยังมีความ
จำเป็นตามวัตถุประสงค์ใน
การเก็บรวมรวมใช้ข้อมูล
เท่านั้น และลบทำลายเมื่อ
หมดความจำเป็น 

ดึงข้อมูลจาก
ฐานข้อมูล เพ่ือมา
วิเคราะห์ เรื่อง การ
เข้าใช้งานระบบ
สารสนเทศ และ
ข้อมูลที่ดึงมา
วิเคราะห์ 

- 

27.7เพ่ือความจำเป็นใน
การยืนยันตัวตน 
ติดตามตรวจสอบ การ

รหัสพนักงาน, IP Address, 
Mac Address, Device 
Provider 

ฐานปฏิบัติตาม
กฎหมาย (Legal 
Obligation) ตาม

Evenlog Server เก็บข้อมูลย้อนหลัง 90 วัน -สืบค้นข้อมูลกรณีมี
เหตุกระทำผิด

หน่วยงานของรัฐ -ผู้มี
อำนาจที่มทส.ต้อง
เปิดเผย เพื่อ



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

เข้าถึงระบบสารสนเทศ 
/ ข้อมูลการเข้าใช้ระบบ
เครือข่าย 

พรบ.คอมพิวเตอร์ 
2550 และ 2560) 

เกี่ยวกับพรบ.
คอมพิวเตอร์ 
-จัดเก็บข้อมูล ตาม
พรบ.คอมพิวเตอร์ 
90 วัน 

วัตถุประสงค์ในการ
ดำเนินการตาม
กฎหมาย 

27.8 เพ่ือให้บริการ 
Email และ Cloud 
Storage 

ข้อมูลบนระบบ Email, 
Cloud Storage 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

-Email Storage 
-Google cloud 
storage 
-Onedrive 
cloud storage 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

ให้บริการพื้นที่
จัดเก็บ Email - 
ข้อมูล 

Email Provider / 
Cloud storage 
Provider 

27.9 เพ่ือให้บริการการ
เข้าใช้งานเว็บไซต์และ
ระบบสมัครเข้าใช้
บริการระบบสารสนเทศ 
และการใช้งานระบบ
สารสนเทศ ในความ
ดูแลของศูนย์
คอมพิวเตอร์ (การเก็บ
ข้อมูล Cookies) 

ข้อมูล Cookies ฐานความยินยอม 
(Consent) 

Cookies file 
(user 
computer) 

คุกกี้ประเภทชั่วคราวเพื่อ
จดจำท่านในระหว่างที่ท่าน
เข้าเยี่ยมชมเว็บไซต์หรือ
ระบบสารสนเทศ, คุกกี้
ประเภทถาวรจะอยู่ตาม
ระยะเวลาที่กำหนดหรือ
จนกว่าท่านจะลบออก 

- ให้บริการการเข้า
ใช้งานเว็บไซต์ 
ระบบสารสนเทศ
เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
- มีการใช้งาน 
Platform Cookies 
เพ่ือจัดเก็บสถิติและ
บริหารจัดการ 
Consent log 

บริษัทผู้ใช้บริการแฟลต
ฟอร์ม Cookie 
Consent เช่น 
www.cookieyes.com 
 

27.10 เพ่ือให้บริการ 
Internet Account 
ประเภท Eduroam 
 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, 
Email, เบอร์โทรศัพท,์ 
สังกัดหน่วยงาน, สำนักวิชา
, สาขาวิชา 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์

ฐานข้อมูล 
Eduroam 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก

นำข้อมูลไปจัดทำ 
Authentication 
สำหรับระบบ 
eduroam 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

สาธารณะ (Public 
Interest) 

สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

28. การดำเนินงานของศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
28.1 เพ่ือเก็บข้อมูล
บุคลากร สังกัดศูนย์
เครื่องมือวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี 

คำนำหน้า, ชื่อ-สกุล, เบอร์
โทรศัพท,์ รหัสพนักงาน, ที่
อยู่ตามทะเบียนบ้าน, 
ประวัติการศึกษา, บุคคลที่
สามารถติอต่อได้เวลา
ฉุกเฉิน 

ฐานภารกิจของรัฐ/
ภารกิจสาธารณะ  
(Public Interest) 

จัดเก็บในรูปแบบ
ฐานข้อมูล 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงาน 

  

29. การดำเนินงานของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
29.1 ให้บริการห้องสมุด 
 

รหัสพนักงาน, เลขบัตร
ประจำตัวประชาชน, ชื่อ-
สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท,์ ที่อยู่ตาม
ทะเบียนบ้าน, ที่อยู่ปัจจุบัน
, สำนักวิชา, สาขาวิชา, 
ลายนิ้วมือ* 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest), 
ฐานความยินยอม(โดย
ชัดแจ้ง) 

ฐานข้อมูลสมาชิก
ห้องสมุด 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
สมาชิกห้องสมุด
อัตโนมัติ 

- 

29.2 ให้บริการ
สื่อการศึกษา 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท์ 
สำนักวิชา, สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูลขอใช้
บริการ
สื่อการศึกษา 
ฐานข้อมูลขอใช้
บริการกราฟิก
และศิลปกรรม 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ขอใช้บริการโสตน์
ทัศนูปกรณ์และ 
นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ขอใช้บริการกราฟิก
และศิลปกรรม 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

29.3 บริการผลิต
เอกสารกลางและ
จำหน่ายเอกสาร
ประกอบการเรียนการ
สอน 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท,์ ที่
อยู่ปัจจุบัน, สำนักวิชา, 
สาขาวิชา 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 
 

ฐานข้อมูลขอใช้
บริการผลิต
เอกสารกลางและ
จำหน่ายเอกสาร
ประกอบการ
เรียนการสอน 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

นำข้อมูลเข้าสู้ระบบ
ขอใช้บริการผลิต
เอกสารกลาง 
และจำหน่าย
เอกสาร
ประกอบการเรียน
การสอน 

- 

29.4 ส่งเสริมการใช้
ทรัพยากรสารสนเทศ 

รหัสพนักงาน, ชื่อ-สกุล, 
Email, เบอร์โทรศัพท,์ 
สำนักวิชา, สาขาวิชา, 
หน่วยงาน 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

Electronic file 
(google form) 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

นำข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ทะเบียนผู้อบรม 

- 

30. การดำเนินงานของศูนย์นวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา 
30.1 ให้บริการระบบ 
SUT e-Learning 

รหัสบัตรประชาชน, ชื่อ-
สกุล, Email, Passport ID, 
รหัสพนักงาน 

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (Public 
Interest) 

- ฐานข้อมูล 
- Electronic file 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

นำข้อมูลไปจัดทำ 
Account เพ่ือ
ให้บริการระบบ 
SUT e-Learning 
จัดทำสถิติการ
ให้บริการ และ
ติดตามความพึง
พอใจของ
ผู้รับบริการ 

- 

30.2 ให้บริการระบบ 
SUT X-Lane 

ชื่อ-สกุล, Email, เบอร์
โทรศัพท,์ รหัสบัตร

ฐานความยินยอม 
(Consent), ฐาน

- ฐานข้อมูล 
- Electronic file 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ

นำข้อมูลไปจัดทำ 
Account เพ่ือ

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ประชาชน, รหัสพนักงาน, 
ที่อยู่, เลขประจำตัวผู้เสีย
ภาษ ี

ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (Public 
Interest) 

ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

ให้บริการระบบ 
SUT X-Lane 
ประมวลผลสัมฤทธิ์
การเรียนออนไลน์ 
จัดทำสถิติการ
ให้บริการ และ
ติดตามความพึง
พอใจของ
ผู้รับบริการ 

31. การดำเนินงานของศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 
31.1 เพ่ือจัดการข้อมูล 
อาจารย์ ด้านสหกิจ
ศึกษา 

รหัสพนักงาน, ชื่อ–สกุล, 
สาขาวิชา, Email, เบอร์
โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 
(Public Interest) 

ฐานข้อมูล 
Coopdb 

ระยะเวลาในการจัดเก็บ
เท่าท่ีข้อมูลนั้นยังมีความ
จำเป็นตามวัตถุประสงค์ใน
การเก็บรวมรวมใช้ข้อมูล
เท่านั้น และลบทำลายเมื่อ
หมดความจำเป็น 

- เพ่ือให้บริการ
ระบบสารสนเทศ
สหกิจศึกษา 
- จัดการข้อมูล 
อาจารย์ ด้านสหกิจ
ศึกษา 

- 

32. การดำเนินงานของศูนย์อนุรักษ์พันธุกรรมพืช อันเนื่องมาจากพระราชดำริฯ 



32.1 บันทึกข้อมูล
พนักงาน ศูนย์อนุรักษ์
พันธุกรรมพืชฯ 

ข้อมูลส่วนบุคคลทั่วไป 
(Personal Data) 
ชื่อ-สกุล, เลขบัตร 
ประชาชนหรือเลขหนังสือ
เดินทาง, วันเดือนปีเกิด,
อายุ, สัญชาติ, สถานภาพ
สมรส ที่อยู่ปัจจุบัน,ที่อยู่
ตามทะเบียนบ้าน,เบอร์
โทรศัพท,์ อีเมล, วุฒิ
การศึกษาและสถาบัน,
ประวัติการทำงานและ
ประสบการณ์ , ตำแหน่ง
งาน, อัตรา เงินเดือน, 
หมายเลข โทรศัพท์, สัญญา
การจ้าง,เลขที่บัญชีธนาคาร 
(เพ่ือการจ่ายเงินเดือน),
ข้อมูลการหักภาษีและ
ประกันสังคม                 
ข้อมูลสุขภาพ: 
-ใบรับรองแพทย,์ ประวัติ
การเจ็บป่วย (เพื่อการลา
ป่วยหรือเบิกค่า
รักษาพยาบาล) 
-ผลตรวจสุขภาพประจำปี 
ข้อมูลชีวภาพ (Biometric 
Data): 

ฐานสัญญา 
(contract) 

- Electronic file 
-กระดาษ 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงานของศูนย์อนุรักษ์
พันธุกรรมพืชฯ 

ทำสัญญาจ้างงาน
และบันทึกข้อมูล
พนักงาน ศูนย์
อนุรักษ์พันธุกรรม
พืชฯ 

อาจเปิดเผยข้อมูลใน
กรณีฉุกเฉินเพ่ือ
ช่วยเหลือเจ้าของข้อมูล
หรือบุคคลอ่ืน เช่น การ
แจ้งข้อมูลสุขภาพแก่
บุคลากรทางการแพทย์
ในกรณีฉุกเฉิน 



-ลายนิ้วมือ, ข้อมูลสแกน
ใบหน้า (สำหรับการลงเวลา
เข้า-ออกงาน) 
ข้อมูลประวัติอาชญากรรม: 
-ใช้ประกอบการพิจารณา
รับเข้าทำงานข้อมูลบุคคล
อ้างอิง (Reference): 
-ชื่อ, เบอร์โทรศัพท,์ อีเมล
ของบุคคลที่ใช้เป็นข้อมูล
อ้างอิง 
ข้อมูลครอบครัว: 
-ชื่อ-สกุล และความสัมพันธ์
ของคู่สมรส, บุตร, หรือ
บุคคลในครอบครัว (เพ่ือ
การจัดการสวัสดิการต่างๆ 
เช่น ประกันสุขภาพ) 
บันทึกการทำงาน: 
-ประวัติการฝึกอบรม 
-บันทึกการขาด ลา มาสาย 
-ผลการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

32.2 การประมวลผล
เงินเดือนและ
ประกันสังคม 

ชื่อ, นามสกุล,เลขบัตร
ประชาชน วันเดือนปีเกิด ที่
อยู่ปัจจุบัน วุฒิการศึกษา 
ตำแหน่งงาน อัตรา
เงินเดือน หมายเลข
โทรศัพท์  สัญญาการจ้าง 
เลขที่บัญชี 

ฐานปฎิบัติตาม
กฎหมาย (Legal 
Obligation)  (มาตรา 
50 ประมวลรัษฎากร) 

 ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงานของศูนย์อนุรักษ์
พันธุกรรมพืชฯ 

เพ่ือกรอกข้อมูลใน
ระบบจ่ายเงินเดือน 
และทำข้อมูลจ่าย
เงินเดือนและจ่าย
ประกันสังคม 

ภายใน: ส่วนการเงิน
และบัญชี 

32.3 กระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

ชื่อ-สกุล, เลขบัตร
ประชาชน, วันเดือนปีเกิด , 
ตำแหน่งงาน, สังกัด
หน่วยงาน, หมายเลข
โทรศัพท์มือถือ 

ฐานปฎิบัติตาม
กฎหมาย (Legal 
Obligation) (อ้างอิง 
1.พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ 2.กฎ
กระทรวงการคลัง
ประกอบ
พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560) 

-กระดาษ 
-Electronic files 

ระยะเวลาการจัดเก็บ
เป็นไปตามอายุของการ
เก็บเอกสารตามคู่มือของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง 
หลักเกณฑ์การคัดเลือก
และตารางกำหนดอายุการ
เก็บเอกสารและจดหมาย
เหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี (ฉบับ
ปรับปรุงครั้งที่ 5)  
โดยการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ 
การจัดเก็บ 5 ปี และ
ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 
การจัดเก็บ10 ปี และ
ทำลายเมื่อครบอายุตาม
คู่มือ 

เพ่ือประกอบการ
ดำเนินงานจัดซื้อจัด
จ้าง และสำหรับ
การติดต่อ
ประสานงานจัดซื้อ
และตรวจรับ 

ภายใน: ส่วนพัสดุ 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

32.4 การขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายการเดินทางแก่
พนักงานของศูนย์
อพ.สธ 

ชื่อ นามสกุล รหัสพนักงาน 
ตำแหน่งงาน เบอร์โทรศัพท์ 
หมายเลขบัญชีธนาคาร 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 

-กระดาษ 
-Electronic files 

ระยะเวลาการจัดเก็บ
เป็นไปตามอายุของการ
เก็บเอกสารตามคู่มือของ
มหาวิทยาลัย เรื่อง 
หลักเกณฑ์การคัดเลือก
และตารางกำหนดอายุการ
เก็บเอกสารและจดหมาย
เหตุมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี (ฉบับ
ปรับปรุงครั้งที่ 5)  
โดยการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ 
การจัดเก็บ 5 ปี และ
ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 
การจัดเก็บ10 ปี และ
ทำลายเมื่อครบอายุตาม
คู่มือ 

เพ่ือจัดทำเอกสาร
ต่าง ๆ เช่นขอ
อนุมัติค่าใช้จ่าย 
รายงานการเดินทาง 
ใบยืมเงิน 

ภายใน: ส่วนการเงิน
และบัญชี 

32.5 การทำประกันภัย
กลุ่มสำหรับพนักงาน
รายวัน -รายเดือนของ
ศูนย์อพ.สธ 

ชื่อ, นามสกุล,เลขบัตร
ประชาชน วันเดือนปีเกิด ที่
อยู่ปัจจุบัน วุฒิการศึกษา 
ตำแหน่งงาน  อัตรา
เงินเดือน หมายเลข
โทรศัพท์ 

ฐานสัญญา 
(contract) 

-กระดาษ 
-Electronic files 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี 
ความจำเป็นตาม 
วัตถุประสงค์ในการเก็บ 
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 
ความจำเป็น 

การทำประกันภัย
กลุ่มสำหรับ
พนักงานรายวัน -
รายเดือนของศูนย์
อพ.สธ 

บริษัทประกันภัย 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

32.6 งานประสานงาน
อำนวยการแก่ผู้บริหาร 

ชื่อ, นามสกุล,เลขบัตร
ประชาชน วันเดือนปีเกิด ที่
อยู่ปัจจุบัน  ตำแหน่งงาน 
หมายเลขโทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 

-กระดาษ 
-Electronic files 

ลบทำลายเมื่อสิ้นสุด
สถานภาพการเป็น
พนักงานของศูนย์อนุรักษ์
พันธุกรรมพืชฯ 

เพ่ืออำนวยการ 
ประสานงานด้าน
เอกสารแก่ผู้บริหาร 

- 

32.7 ลงทะเบียนของผู้
เข้าอบรม-ผู้เข้าร่วม
กิจกรรมต่างๆของศูนย์
อพ.สธ 

ชื่อ, นามสกุล,ตำแหน่งงาน
,ชื่อหน่วยงาน,ที่อยู่
หน่วยงาน,หมายเลข
โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 

-จัดเก็บใน 
Cloud 

สิ้นสุดกิจกรรมและจัดเก็บ
ไว้ 1 ปีและลบทำลาย 

เพ่ือเก็บรวบรวม
ข้อมูลผู้เข้าอบรม-
ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
ต่างๆของศูนย์
อพ.สธ. 

- 

32.8 ลงทะเบียนผู้เข้า
พัก (โรงแรม) 

ชื่อ, นามสกุล,ตำแหน่งงาน
,ชื่อหน่วยงาน,ที่อยู่
หน่วยงาน,หมายเลข
โทรศัพท์/ข้อมูลเพื่อออก
ใบเสร็จ 

ฐานสัญญา 
(contract) 

-จัดเก็บใน 
Cloud 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี 
ความจำเป็นตาม 
วัตถุประสงค์ในการเก็บ 
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 
ความจำเป็น 

บันทึกข้อมูลผู้เข้า
พัก ณ ศูนย์อพ.สธ. 

- 

32.9 เพ่ือจัดทำใบ
เกียรติบัตรสำหรับผู้เข้า
อบรม 

ชื่อ, นามสกุล,ตำแหน่งงาน
,ชื่อหน่วยงาน,ที่อยู่
หน่วยงาน,หมายเลข
โทรศัพท์ 

ฐานภารกิจรัฐ/
ประโยชน์สาธารณะ 

-กระดาษ 
-Electronic files 

สิ้นสุดกิจกรรมและจัดเก็บ
ไว้ 1 ปีและลบทำลาย 

จัดทำใบเกียรติบัตร
แก่ผู้เข้าอบรม 

- 

32.10 เก็บข้อมูลเพ่ือ
จัดทำฐานข้อมูลสมาชิก 

ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง ที่
อยู่โรงเรียน/อปท.เบอร์
โทรศัพท์ ภาพถ่าย คลิป
วิดีโอ ลายเซ็น 

ฐานยินยอม 
(Consent) 

-จัดเก็บใน cloud 
-Electronic files 

เมื่อสิ้นสุดสภาพการเป็น
สมาชิก 

เก็บข้อมูลเพื่อจัดทำ
ฐานข้อมูลสมาชิก 
และการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

ข้อมูลข่าวสารแก่
สมาชิก 

32.11 กิจกกรม
ประชาสัมพันธ์ในสื่อ
สังคมออนไลน์ ของศูนย์ 
อพ.สธ.-มทส. (ค่าย 
STEM และงาน
ฝึกอบรมฯ) 

รูปภาพ-วีดีโอคลิป ฐานยินยอม 
(Consent) 

-Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี 
ความจำเป็นตาม 
วัตถุประสงค์ในการเก็บ 
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 
ความจำเป็น 

เพ่ือใช้
ประชาสัมพันธ์ใน
สื่อสังคมออนไลน์ 
ของศูนย์ อพ.สธ.-
มทส. 

สื่อสังคมออนไลน์ 

32.12 ระบบกล้องวงจร
ปิด (ภายใน อพ.สธ.-
มทส.) 

รูปภาพ-วีดีโอคลิป ฐานประโยชน์อันชอบ
ธรรม /ประโยชน์โดย
ชอบด้วยกฎหมาย 
(Legitimate 
Interest) 

-Electronic files จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี 
ความจำเป็นตาม 
วัตถุประสงค์ในการเก็บ 
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด 
ความจำเป็น 

ตรวจสอบเพ่ือรักษา
ความปลอดภัย - 
ตรวจสอบพื้นท่ี
ภายในอพ. สธ.-
มทส. 

- 

33. การดำเนินงานของฟาร์มมหาวิทยาลัย 
33.1 เพ่ือบันทึกข้อมูล
พนักงานฟาร์ม
มหาวิทยาลัย 
 

รหัสบัตรประชาชน, ชื่อ-
สกุล, ที่อยู่, เบอร์โทร, 
ประวัติการศึกษา, ประวัติ
การทำงาน 

ฐานสัญญา 
(Contract) และ ฐาน
กฎหมาย 
(พระราชบัญญัติ
ประกันสังคม พ.ศ. 
๒๕๓๓) 

จัดเก็บในรูปแบบ
ฐานข้อมูลระบบ 
EIS MIS 

มีการลบหรือทำให้ข้อมูล
ส่วนบุคคลไม่สามารถระบุ
ตัวบุคคลได้ เมื่อพ้นจาก
สภาพการเป็นพนักงาน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

เพ่ือเก็บข้อมูล
พนักงานฟาร์ม
มหาวิทยาลัย 

- 

34. การดำเนินงานของเทคโนธาน ี



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

34.1 เพ่ือบันทึกข้อมูล
พนักงาน-ให้บริการ
ระบบสารสนเทศเทคโน
ธานี 
 

ชื่อ-สกุล, รหัสพนักงาน, วัน
เดือนปีเกิด, Email, เลขที่
บัตรประชาชน, ที่อยู่, เบอร์
โทรศัพท์ภายใน, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ, สังกัด
หน่วยงาน, สาขาวิชา, วุฒิ
การศึกษา, รูปถ่าย 

ฐานสัญญา 
(Contract) และ ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (Public 
Interest) 

-เพ่ือเก็บข้อมูล
พนักงานเทคโน
ธานี จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูล 
 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

สำหรับใช้บริการ
สารสนเทศเทคโน
ธานี 

- 

34.2 ระบบบริการการ
อบรม (สำนักงาน
บริการวิชาการ ปรับ
แปลง ถ่ายทอด และ
พัฒนาเทคโนโลยี) 

ชื่อ-สกุล, เพศ, Email, 
เลขที่บัตรประชาชน, วุฒิ
การศึกษา, วันเดือนปีเกิด, 
ที่อยู่, อาชีพ, เบอร์
โทรศัพท์มือถือ ,ความ
เกี่ยวข้องกับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 

ฐานความยินยอม 
(Consent) ,ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest) 

ฐานข้อมูลการ
อบรม 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

  

35. การดำเนินงานของสหกรณ์ออมทรัพย์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
35.1 รับสมัครสมาชิก รหัสบัตรประชาชน, ชื่อ-

สกุล, ตำแหน่ง, เงินเดือน, 
Email, เบอร์โทรศัพท,์ ที่
อยู่ 

ฐานความยินยอม 
(Consent) ,ฐาน
ภารกิจรัฐ/ประโยชน์
สาธารณะ (public 
interest)  

ฐานข้อมูล
โปรแกรมสหกรณ์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

บันทึกข้อมูลสมาชิก - 

35.2 รับชำระค่าหุ้น รหัสสมาชิก, ชื่อ-สกุล, 
รายการรับชำระ 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูล
โปรแกรมสหกรณ์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ

ประมวลผลการ
ชำระค่าหุ้น 

- 



วัตถุประสงค์ ข้อมูลส่วนบุคคล ฐานกฎหมายที่ใช้ รูปแบบการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลาการจัดเก็บ-ลบ
ทำลายข้อมูล 

การใช้ข้อมูลส่วน
บุคคล 

การเปิดเผยต่อ
หน่วยงานภายนอก 

รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

35.3 รับฝาก-ถอนเงิน รหัสสมาชิก, ชื่อ-สกุล, 
รายการฝาก-ถอนเงิน 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูล
โปรแกรมสหกรณ์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ประมวลผลการรับ
ฝาก-ถอนเงิน 

- 

35.4 ให้บริการเงินกู้ รหัสสมาชิก, ชื่อ-สกุล, 
สัญญาเงินกู้ 

ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูล
โปรแกรมสหกรณ์ 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

บันทึกสัญญาเงินกู้ - 

35.5 รับชำระค่าพรบ. ทะเบียนรถ, ชื่อ-สกุล ฐานสัญญา 
(Contract) 

ฐานข้อมูลบริษัท
ประกัน 

จัดเก็บเท่าที่ข้อมูลนั้นยังมี
ความจำเป็นตาม
วัตถุประสงค์ในการเก็บ
รวมรวมใช้ข้อมูลเท่านั้น 
และลบทำลายเมื่อหมด
ความจำเป็น 

ประมวลผลการ
ชำระค่าพรบ. 

บริษัทประกันภัย 

หมายเหตุ  * คือข้อมูลส่วนบุคคลที่อ่อนไหว  เป็นข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความละเอียดอ่อนมหาวิทยาลัยฯ จะมีการควบคุมการเข้าถึงและแบ่งปันอย่างระมัดระวังกับผู้ที่
เกี่ยวข้อง และจำกัดการใช้ข้อมูลเพื่อจุดประสงค์ดังกล่าวเท่านั้น



4. สิทธิตาม พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562  

พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ได้กำหนดสิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลไว้
หลายประการ ทั ้งนี้ สิทธิดังกล่าวจะเริ่มมีผลบังคับใช้เมื ่อกฎหมายในส่วนของสิทธินี ้มีผลใช้บังคับ  โดย
รายละเอียดของสิทธิต่าง ๆ ประกอบด้วย 

1) สิทธิในการขอเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอเข้าถึง รับสำเนาและขอให้เปิดเผยที่มาของข้อมูล
ส่วนบุคคลทีม่หาวิทยาลัยฯ เก็บรวบรวมไว้โดยปราศจากความยินยอมของท่าน เว้นแต่กรณีท่ีมหาวิทยาลัย
ฯ  มีสิทธิปฏิเสธคำขอของท่านด้วยเหตุตามกฎหมายหรือคำสั่งศาล หรือกรณีที่การใช้สิทธิของท่านจะมี
ผลกระทบที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน  

2) สิทธิในการขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน หากท่านพบว่า
ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนหรือไม่เป็นปัจจุบัน ท่านมีสิทธิขอให้แก้ไขเพื่อให้มี
ความถูกต้อง เป็นปัจจุบัน สมบูรณ์ และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิดได ้

3) สิทธิในการลบหรือทำลายข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอให้มหาวิทยาลัยฯ  ลบหรือทำลาย
ข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน หรือทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไม่สามารถระบุตัวบุคคลที่เป็นเจ้าของ
ข้อมูลได้ต่อไป ทั้งนี้ การใช้สิทธิลบหรือทำลายข้อมูลส่วนบุคคลนี้จะต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไขตามที่
กฎหมายกำหนด 

4) สิทธิในการขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วน
บุคคลของท่าน ทั้งนี ้ในกรณีดังต่อไปนี้ 

ก) เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ ทำการตรวจสอบตามคำร้องขอของเจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคลให้แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน 

ข) ข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยโดยมิชอบ
ด้วยกฎหมาย 

ค) เมื่อข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลหมดความจำเป็นในการเก็บรักษาไว้
ตามวัตถุประสงค์ที่มหาวิทยาลัยฯ ได้แจ้งในการเก็บรวบรวม แต่เจ้าของข้อมูลส่วน
บุคคลประสงค์ให้มหาวิทยาลัยฯ เก็บรักษาข้อมูลนั้นต่อไปเพื่อประกอบการใช้สิทธิตาม
กฎหมาย 

ง) เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ กำลังพิสูจน์ถึงเหตุอันชอบด้วยกฎหมายในการเก็บ
รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล หรือตรวจสอบความจำเป็นใน
การเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเพื ่อประโยชน์สาธารณะ อัน
เนื่องมาจากการที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้ใช้สิทธิคัดค้านการเก็บรวบรวม  ใช้ หรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

5) สิทธิในการคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้
หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับท่าน เว้นแต่กรณีที่มหาวิทยาลัยฯ มีเหตุในการปฏิเสธคำขอ
โดยชอบด้วยกฎหมาย (เช่น มหาวิทยาลัยฯ สามารถแสดงให้เห็นว่าการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านมีเหตุอันชอบด้วยกฎหมายยิ่งกว่า  หรือเพื่อการก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตาม



กฎหมาย การปฏิบัติตามหรือการใช้สิทธิเรียกร้องทางกฎหมาย หรือเพื่อประโยชน์สาธารณะของ
มหาวิทยาลัยฯ) 

6) สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีที่ท่านได้ให้ความยินยอมแก่มหาวิทยาลัยฯ ในการ
เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล (ไม่ว่าความยินยอมนั้นจะได้ให้ไว้ก่อนหรือหลัง
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 มีผลใช้บังคับ) ท่านมีสิทธิถอนความยินยอม
เมื่อใดก็ได้ตลอดระยะเวลาที่ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านถูกเก็บรักษาโดยมหาวิทยาลัยฯ เว้นแต่มี
ข้อจำกัดสิทธิโดยกฎหมายให้มหาวิทยาลัยฯ จำเป็นต้องเก็บรักษาข้อมูลต่อไปหรือยังคงมีสัญญา
ระหว่างท่านกับมหาวิทยาลัยฯ  ที่ให้ประโยชน์แก่ท่านอยู่ 

7) สิทธิในการขอรับ ส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิในการขอรับข้อมูลส่วนบุคคลของ
ท่านจากมหาวิทยาลัยฯ ในรูปแบบที่สามารถอ่านหรือใช้งานโดยทั่วไปได้ด้วยเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่
ทำงานได้โดยอัตโนมัติและสามารถใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลได้โดยวิธีการอัตโนมัติ รวมถึงอาจ
ขอให้ มหาวิทยาลัยฯ ส่งหรือโอนข้อมูลในรูปแบบดังกล่าวไปยังผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลรายอ่ืน 
ทั้งนี ้การใช้สิทธินี้จะต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไขตามที่กฎหมายกำหนด 

       ทั้งนี้ ท่านมีสิทธิ์ตามพรบ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 และสามารถขอใช้สิทธิ ได้ตามช่องทางท่ี
มหาวิทยาลัยฯ กำหนดไว้ 

 

5. การติดต่อสอบถาม 
ท่านสามารถติดต่อสอบถามเกี่ยวกับประกาศฉบับนี้ได้ที่ 
 

5.1 ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล (Data Controller) 
ชื่อ : มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
สถานที่ติดต่อ : 111 ถ.มหาวิทยาลัย ต.สุรนารี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 30000 
ช่องทางการติดต่อ : หมายเลขโทรศัพท์ 0-4422-4085, โทรสาร 0-4422-4080 
เว็บไซต์ : https://pdpa.sut.ac.th 

 
5.2 เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Data Protection Officer: DPO) 

ชื่อ : นายณัฐพงษ์ อรุณศรีศุภมิตร 
สถานที่ติดต่อ : ศูนย์คอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  

         เลขที่ 111 ถ.มหาวิทยาลัย ต.สุรนารี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 30000 
ช่องทางการติดต่อ : หมายเลขโทรศัพท์ 0-4422-4788, โทรสาร 0-4422-4790 
เว็บไซต์ : https://pdpa.sut.ac.th 
Email : dpo@sut.ac.th 

 
5.3 ช่องทางการขอใช้สิทธิ์ตาม พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562  

➢ https://pdpa.sut.ac.th 

mailto:dpo@sut.ac.th
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5.4 ช่องทางการแจ้งเหตุละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 
➢ https://pdpa.sut.ac.th  
➢ ดาวน์โหลดและกรอกแบบฟอร์มการแจ้งเหตุการณ์ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล ที่ 

https://pdpa.sut.ac.th/file/dataleak-form.docx พร้อมแนบเอกสารประกอบ  
ส่งมาที ่Email : dpo@sut.ac.th หรอื ส่ง Fax ที่หมายเลข 0-4422-4790 

6. มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคล 

มหาวิทยาลัยฯ มีนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล โดยจะสอดคล้องกับหลักการคุ้มครองข้อมูลส่วน 
บุคคลดังต่อไปนี้ 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยชอบด้วยกฎหมาย มีความโปร่งใส และ 
สามารถตรวจสอบได้ (Lawfulness, Fairness and Transparency) 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลภายใต้ขอบเขตและวัตถุประสงค์ที่ 
มหาวิทยาลัยฯ กำหนด และไม่นำไปใช้หรือเปิดเผยนอกเหนือขอบเขตและวัตถุประสงค์ของการเก็บ 
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลนั้น (Purpose Limitation) 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลอย่างเพียงพอ เกี่ยวข้อง และเท่าที่จําเป็น 
ตามวัตถุประสงค์ของการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล (Data Minimization) 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกต้องและดำเนินการให้ข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
ในกรณีที่จําเป็น (Accuracy) 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตามระยะเวลาเท่าท่ีจําเป็น (Storage 
Limitation) 

• เป็นการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่มีมาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของ 
ข้อมูลที่เหมาะสม (Integrity and Confidentiality) 
 

6.1 มาตรการป้องกันด้านการบริหารจัดการ (Administrative Safeguard)  

   - มีการออกระเบียบ วิธีปฏิบัติ สำหรับควบคุมการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลและอุปกรณ์ในการจัดเก็บ
และประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

   - การกำหนดเกี่ยวกับการอนุญาตหรือการกำหนดสิทธิในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ใช้งาน 
(User Responsibilities) 

6.2 มาตรการป้องกันด้านเทคนิค (Technical Safeguard)  

   - มีวิธีการตรวจสอบย้อนหลังเก่ียวกับการเข้าถึง เปลี่ยนแปลง ลบ หรือถ่ายโอนข้อมูลส่วนบุคคล 
   - จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันการบุกรุกจากภายนอกและภายในมหาวิทยาลัยฯ  
   - ติดตั้งโปรแกรม antivirus malware 

https://pdpa.sut.ac.th/
https://pdpa.sut.ac.th/file/dataleak-form.docx
mailto:dpo@sut.ac.th


   - มีการบริหารจัดการการเข้าถึงของผู้ใช้งาน (User Access Management) เพ่ือควบคุมการเข้าถึง
ข้อมูลส่วนบุคคลเฉพาะผู้ที่ได้รับอนุญาต ตามระดับสิทธิการใช้งาน 

   - มีระบบสำรองและกู้คืนข้อมูล เพ่ือให้ผู้รับบริการมั่นใจในความปลอดภัยของข้อมูล 
   - จัดทำระบบ DR-Site เพ่ือการสำรอง-กู้คืนระบบสารสนเทศ 
   - จัดทำ HA สำหรับระบบฐานข้อมูลเพ่ือความพร้อมใช้งาน 
   - มีการเข้ารหัสข้อมูล ใน Field ที่มีความสำคัญ 

 
6.3 มาตรการป้องกันทางกายภาพ (physical safeguard) 

   - มีบันทึกการเข้าออกพ้ืนที่ 
   - มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของพื้นที่ 
   - มีการติดตั้งระบบกล้องวงจรปิด 
   - มีการล้อมรั้วและล็อคประตูทุกครั้ง ล็อคตู้เอกสารข้อมูลส่วนบุคคล 
   - มีระบบบัตรผ่านเฉพาะผู้มีสิทธิเข้าออก 
   - กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ใช้งาน (User Responsibilities) เพ่ือป้องกันการเข้าถึงข้อมูล

ส่วนบุคคลโดยไม่ได้รับอนุญาต 
      ทั้งนี้ท่านสามารถอ่านนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัยฯ ได้ที่ 
https://pdpa.sut.ac.th 

 

https://pdpa.sut.ac.th/

